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前 


随 着 信息 技术 的 不 断 发 展 ，Excel 2016 作 为 一 款 流行 的 数据 处 理 软件 已 经 广泛 应 用 于 企 事 业 单 位 的 日 常 办 公 中 。Excel 2016 
提供 了 功能 齐全 的 函数 计算 和 分 析 工 具 ， 如 果 能 熟练 地 使 用 它 进行 数据 分 析 ， 必 将 获取 更 为 精确 的 信息 ， 大 大 提高 工作 效率 ， 从 
而 增强 个 人 以 及 企业 的 社会 竞争 力 。 


本 书 内 容 


本 书 共 25 章 ， 包 括 初 识 Excel 2016、 设 置 Excel 2016 工 作 环境 、 工 作 表 基本 操作 、 工 作 表 页 面 布局 与 打印 设置 、 数 据 有 效 性 
条 件 格式 应 用 、 数 据 排序 与 第 选 、 数 据 处 理 与 分 析 、 数 据 组 合 与 分 类 汇总 、 名 称 定义 使 用 、 公 式 与 沙 数 基础 、 逻 辑 函 数 应 用 、 
文本 与 信息 处 理 立 数 应 用 、 日 期 与 时 间 函 数 应 用 、 数 学 函数 应 用 、 数 据 库 函 数 应 用 、 查 询 与 引用 函数 应 用 、 概 率 沙 数 应 用 、 统 计 

函数 应 用 、 财 务 函 数 应 用 、 工 程 函 数 应 用 、 图 表 分 析 数 据 应 用 、 基 本 数据 分 析 应 用 、 数 据 透视 表 分 析 应 用 、 固 定 资 产 折旧 分 析 
应 用 、 本 量 利 分 析 应 用 内 容 。 


本 书 特点 


本 书 重点 向 读者 展示 了 在 Excel 2016 中 运用 遂 数 与 公式 解决 问题 的 实战 技巧 ， 全 书 始终 将 理论 与 实践 有 机 结合 ， 注 重 内 容 的 
新 颖 性 、 条 理性 、 系 统 性 和 实用 性 。 无 论 是 初学 者 还 是 经 常 使 用 Excel 的 行家 ， 都 可 以 将 本 书 作 为 活 学 活用 Excel 函 数 的 绝 佳 参 考 
用 书 。 通 过 学 习 本 书 ， 读 者 不 仅 能 学 到 函数 的 操作 方法 ， 还 可 迅速 掌握 利用 函数 提高 数据 处 理 、 分 析 和 管理 的 能 力 。 读 者 可 登录 
华章 官网 www.hzbook.com 下 载 书 中 实例 资源 。 

本 书 读者 


- Office 2016 办 公 软 件 用 户 ; 





- 需要 借助 Excel 进 行 数据 分 析 的 企 事业 单 位 工作 人 员 ; 
需要 借助 Excel 进 行 数据 管理 的 人 员 ; 
- 对 Excel 应 用 感 兴趣 的 人 员 ; 


相关 的 各 类 培训 机 构 。 


第 1 章 ” 初 识 Excel 2016 


Excel 2016 是 Office 2016 的 重要 组 成 部 分 ， 与 之 前 版 本 相 比 ，Excel 2016 的 功能 更 加 强大 、 操 作 更 为 灵活 。Excel 2016 继 承 了 
Excel 2013 以 功能 区 为 操作 主体 的 操作 风格 ， 更 加 便于 用 户 操 作 。 本 章 将 介绍 Excel 2016 新 增 的 功能 、Excel 2016 的 启动 与 退出 、 
Excel 2016 的 工作 环境 、 文 件 转换 与 兼容 性 以 及 如 何 学 习 Excel 2016。 


- Excel 简 介 


. Excel 2016 新 增 功能 介绍 


. Excel 2016 的 学 习 方法 


1.1 ” Excel 简介 


Excel 的 中 文 含义 就 是 “超越 ”。 确 切 地 说 ， 它 是 一 个 电子 表格 软件 ， 可 以 用 来 制作 电子 表格 、 完 成 许多 复杂 的 数据 运算 、 
进行 数据 的 分 析 和 预测 ， 并 且 具 有 强大 的 制作 图 表 的 功能 。 现 在 最 新 版 本 的 Excel 2016 还 可 以 用 来 制作 网 页 。 


1.2 Excel 2016 新 增 功能 介绍 


与 之 前 版 本 相 比 ，Excel 2016 在 功能 上 有 了 很 大 的 改进 ， 而 且 新 增 了 一 些 功能 。 这 些 新 功能 的 加 入 使 用 户 的 操作 更 加 方便 、 
快捷 。 本 节 将 介绍 Excel 2016 的 新 增 功能 ， 以 便 读 者 更 好 地 使 用 Excel 2016。 


打开 Excel 2016 后 ， 首 先 呈 现在 读者 面前 的 是 全 新 的 界面 ， 如 图 1.1 所 示 ， 它 更 加 简洁 ， 其 设计 宗旨 是 可 以 快速 获得 具有 专 
业 外 观 的 结果 。 其 中 大 量 新 增 功 能 将 帮助 读者 远离 繁杂 的 数字 ， 绘 制 更 具 说 服 力 的 数据 图 ， 简 单 、 方 便 、 快 捷 。 


Ex C el 搜索 联机 模板 登录 以 充分 利用 Office = 


建议 的 搜索 业务 ”个 人 日历” 列表 RA ”小 型 企业 HAXA 了 第 详细 信息 A 


最 近 使 用 的 文档 


新 建 Microsoft Excel Worksheet.xlsx 
sm 





Im 打开 其 他 工作 簿 





义务 教育 阶段 近 半 学 生 非 京 籍 
截至 2014 年 底 ， 北 京 市 义务 教育 阶段 在 校生 112.8 
万 人 ， 其 中 提 京 糯 在 校生 47.08 万 人 。2010 年 来 
适龄 儿童 年 均 增 20% ,预计 5 年 后 小 学 生 人 数 构 
破 百 万 . 








图 1.1 打开 Excel 2016 


1.3 Excel 2016 的 学 习 方 法 


要 学 好 Excel， 首 先 要 有 积极 的 心态 ， 兴 趣 是 最 好 的 老师 ， 要 想 获 得 积极 的 心态 ， 就 要 对 Excel 保 持 浓厚 的 兴趣 。 除 了 积极 的 
心态 还 要 有 正确 的 学 习 方 法 ， 在 学 习 Exce| 的 过 程 中 要 循序 渐进 ， 从 入 门 基 础 开始 学 起 ， 要 善于 使 用 Excel 自 带 的 帮助 系统 和 互联 
网 来 学 习 Excel。 本 节 将 介绍 一 些 Excel 2016 的 学 习 方 法 ， 以 帮助 读者 快速 地 掌握 Exce| 的 学 习 技巧 。 


第 2 章 ”设置 Excel 2016 工 作 环境 


本 章 主要 介绍 Excel 2016 的 工作 环境 设置 方法 ， 包 括 Excel 的 界面 设置 、 用 户 操作 习惯 的 设置 、 工 作 簿 保存 等 方面 的 内 容 。 通 
过 本 章 的 学 习 ， 掌 握 使 用 Excel 选 项 卡 中 命令 的 一 些 基本 操作 ， 为 进一步 学 习 Excel 打 下 良好 的 基础 。 


` Excel 2016 的 启动 与 创建 
- 工作 视图 设置 

` 功能 菜单 设置 

- 快速 访问 工具 栏 设置 

- 设置 Excel 实 用 选项 


* 其 他 常用 设置 


2.1 Excel 2016 的 启动 与 创建 


在 使 用 Excel 2016 之 前 ， 首 先 需 要 掌握 启动 和 退出 Excel 2016 程 序 的 方法 ， 在 此 基础 上 ， 再 进行 快捷 方式 创建 。 


2.2 工作 视图 设置 
Excel 2016 提 供 了 多 种 浏览 视图 ， 最 基本 的 视图 有 : 普通 视图 、 分 页 预览 视图 、 “全 屏 显 示 ” 视 图 、“Web 页 预览 ” 视 
图 、“ 打 印 预览 ”视图 等 。 
¿r `= 
23 ”功能 菜单 设置 


启动 Excel 2016 后 ， 将 看 到 Excel 的 程序 窗口 ， 如 图 2.8 所 示 。 如 果 有 使 用 Office 家 族 中 应 用 程序 (如 Word 2016 等 ) 的 经 
验 ， 那 么 应 该 有 点 似曾相识 的 感觉 ， 因 为 它们 的 选项 卡 、 功 能 区 和 编辑 窗口 的 布局 是 大 体 相同 的 。 


选项 卡 


功能 区 








公式 编辑 栏 
活动 单元 格 





工作 表 标签 


























图 2.8 Excel 程序 窗口 


24 快速 访问 工具 栏 设置 


快速 访问 工具 栏 是 一 个 可 以 根据 用 户 需 要 进行 自 定义 的 工具 栏 ， 它 包含 一 组 独立 于 当前 所 显示 的 选项 卡 的 命令 ， 如 图 2.17 所 


J\o 





图 2.17 快速 访问 工具 栏 


快速 访问 工具 栏 通常 位 于 以 下 两 个 位 置 之 一 。 
(1) Microsoft Office 程 序 图 标 关 右 侧 (默认 位 置 ) 。 
(2) 功能 区 的 下 方 。 


默认 情况 下 ， 快 速 访问 工具 栏 包含 三 个 常用 按钮 和 一 个 “快速 访问 工具 栏 ” 按 钮 ， 这 三 个 常用 按钮 分 别 是 “保存 ”按钮 、 
“撤销 ”按钮 得 “恢复 ”按钮 。 如 果 单 击 下 拉 按 钮 ， 可 以 弹出 如 图 2.18 所 示 的 下 拉 菜 单 。 








在 功能 区 下 方 显 二 :(S) 





图 2.18 ” 自 定义 快速 访问 工具 栏 


2.5 ”设置 Excel 实 用 选项 


通过 设置 Excel 的 某 些 选项 ， 能 让 Excel 程 序 更 符合 用 户 自 己 的 操作 习惯 来 处 理 问 题 。 接 下 来 介绍 一 些 最 常用 的 设置 。 


26 ”其 他 单 用 设置 


在 具体 的 工作 中 ， 可 以 设置 一 些 其 他 常用 选项 ， 来 达到 高 效 工作 的 目的 。 


第 3 章 ”工作 表 基 本 操作 


在 Excel 中 ， 对 工作 表 的 操作 是 最 基本 也 是 最 常用 的 操作 ， 例 如 新 建 工作 表 、 插 入 新 工作 表 、 移 动 或 复制 工作 表 等 。 本 章 将 
介绍 一 些 关 于 工作 表 的 操作 技巧 ， 用 户 掌握 这 些 技巧 后 ， 可 以 快速 而 准确 地 对 Excel 工 作 表 进行 操作 。 


工作 表 的 常用 操作 
单元 格 常用 操作 
行列 常用 操作 


:冻结 窗 格 


3.1 工作 表 的 常用 操作 


在 制作 工作 短 数 据 之 前 ， 需 要 掌握 工作 表 的 新 建 、 插 入 、 移 动 和 复制 等 常用 操作 ， 具 体 本 节 将 详细 介绍 。 


3.2 ”单元 格 音 用 操作 


本 节 将 介绍 选择 单元 格 、 定 位 单元 格 、 插 入 单元 格 等 单元 格 常用 操作 ， 在 日 后 处 理 数据 的 过 程 中 更 具有 高 效 性 。 


3.3 ”行列 单 用 操作 


本 节 将 介绍 插入 行列 、 拆 分 行列 、 移 动 和 复制 行列 、 行 列 转 置 等 行列 常用 操作 ， 使 用 户 对 行列 的 操作 更 加 得 心 应 手 。 


3.4 “冻结 窗 格 


在 工作 表 中 处 理 大 量 数据 时 ， 可 能 会 看 不 到 前 面 的 行 或 列 ， 如 图 3.35 所 示 ， 这 时 就 需要 利用 Excel 提 供 的 冻结 功能 来 将 行 或 
列 进行 锁定 。 以 下 通过 实例 简单 介绍 冻结 工作 表 的 行 或 列 的 操作 步骤 。 


(1) 选择 “视图 ”选项 卡 “ 窗 口 ”单元 组 中 的 “冻结 窗 格 ”按钮 ， 弹 出 如 图 3.36 所 示 的 下 拉 荣 单 . 


(2) 从 菜单 中 选择 “冻结 首 行 ” 或 “冻结 首 列 ”命令 ， 则 第 一 行 或 第 一 列 就 被 冻结 。 这 里 选择 “冻结 首 行 ”命令 ， 结 果 如 
图 3.37 所 示 。 
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图 3.35 AHR 


冻结 拆 分 窗 属 {EF) 
深 动 工作 表 上 其余 部 分 时 ， 保 持 


这 动 作 表 其 未 部 分 时 ,保持 
Sipu pi 

ERA E(C) 

启动 上 作 雪 其 余 剖 分- 时 , 保持 
B70] Ua 


图 3.36 “冻结 窗 格 ” 菜 单 
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图 3.37 ”冻结 首 行 


第 4 章 ”工作 表 页 面 布局 与 打印 设置 


在 Excel 工 作 表 中 处 理 的 数据 ， 在 很 多 情况 下 用 户 是 需要 打印 输出 的 。 因 此 用 户 需要 了 解 精 确 地 控制 打印 输出 的 内 容 ， 打 印 
工作 表 的 页 面 设置 或 打印 机 的 设置 等 。 在 本 章 中 将 介绍 如 何 对 工作 表 页 面 进行 布局 ， 以 及 打印 设置 时 应 用 到 的 操作 技巧 。 


: 设置 表格 格式 


:设置 页 眉 页 脚 


- 工作 表 打 印 设置 


4.1 设置 表格 格式 


为 了 让 制作 好 的 表格 与 数据 内 容 更 协调 ， 通 常 还 需要 对 表格 进行 必要 的 格式 设置 。 下 面 介绍 Excel 2016 单 元 格格 式 的 知识 和 
技巧 。 


42 ”设置 页 眉 页 脚 


页 眉 和 页 脚 都 是 工作 表 之 外 的 内 容 。 页 丑 就 是 
脚 的 一 部 分 。 在 工作 表 打 印 输出 时 ， 通 常情 况 下 会 
提供 方便 。 


页 面 最 上 面 的 部 分 ， 页 脚 就 是 页 面 就 下 面 的 部 分 ， 例 如 页 面 下 方 的 页 码 就 是 页 
是 两 页 或 更 多 页 ， 这 时 设置 页 导 和 页 脚 是 非常 有 必要 的 ， 也 为 以 后 查找 和 阅读 


43 ”工作 表 打 印 设置 


在 Excel 2016 中 做 好 了 工作 表 ， 大 多 数 的 情况 下 ， 需 要 进行 打印 输出 。 设 置 合适 的 打印 格式 ， 能 有 效 地 呈现 表格 。 


第 5 草 ”数据 有 效 性 与 条 件 格 式 的 应 用 


数据 有 效 性 主要 是 用 来 限制 数据 输入 的 ， 而 条 件 格式 却 可 以 将 现 有 的 数据 按 用 户 的 设置 来 显示 。 设 置 数据 有 效 性 可 以 让 用 户 
更 准确 地 输入 数据 ， 提 高 用 户 的 工作 效率 ， 同 时 提高 输入 的 准确 性 。 本 章 将 详细 讲解 有 关 数 据 有 效 性 与 条 件 格式 的 应 用 技巧 。 


` 设置 数据 有 效 性 
.条件 格式 设置 


“条件 格式 应 用 


51 设置 数据 有 效 性 


在 Excel 中 输入 数据 时 ， 进 行 数据 有 效 性 的 设置 ， 可 以 给 我 们 节约 很 多 的 时 间 ， 也 可 以 让 别人 在 我 们 制作 好 的 表格 中 输入 数 


据 时 提高 输入 的 准确 性 。 


52 条件 格 式 设置 


Excel 2016 提 供 了 更 为 丰富 的 条 件 格式 样式 ， 丰 富 了 数据 智能 的 呈现 手段 。 设 置 相应 的 条 件 格式 ， 可 以 大 大 提高 工作 效率 。 


53 条件 格式 应 用 


利用 条 件 格式 ， 可 以 对 数据 等 进行 有 效 的 处 理 。 下 面 将 提供 一 些 常 用 的 应 用 ， 介 绍 条 件 格式 的 应 用 。 


BOR HURAR- SiE 


本 章 主 要 介绍 Excel 2016 排 序 与 筛选 方面 的 知识 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 使 用 户 能 在 运用 Excel 2016 进 行 数据 分 析 时 更 加 得 心 应 


:常用 排序 技巧 


` 常用 筛选 技巧 


6.1 常用 排序 技巧 


排序 是 工作 表 数 据 处 理 中 经 常 进行 的 操作 ，Excel 2016 排 序 分 为 有 序数 计算 (类 似 成 绩 统计 中 的 名 次 ) 和 数据 重 排 两 类 。 


62 ” 弟 用 沛 选 扩 二 


在 Excel 2016 中 进行 数据 查询 时 ， 用 户 一 般 采 用 排序 或 者 是 运用 条 件 格式 的 方法 。 排 序 是 重 排 数 据 清 单 ， 将 符合 条 件 的 数据 
放 在 一 起 ; 条 件 格式 是 将 满足 条 件 的 记录 以 特殊 格式 显示 。 这 两 种 查询 方法 的 缺点 是 不 想 查 询 的 数据 也 将 显示 出 来 ， 从 而 影响 查 
询 的 效果 。 有 没有 一 种 更 为 便捷 的 查询 方法 呢 7 当然 有 ， 这 种 方法 就 是 筛选 。 筛 选 与 以 上 两 种 方法 不 同 ， 它 只 显示 符合 条 件 的 数 
据 ， 而 将 不 符合 条 件 的 数据 隐藏 起 来 。 数 据 的 筛选 分 为 自动 筛选 和 高 级 筛选 两 种 。 


1. 自 动 筛选 


(1) 在 数据 区 域 中 单 击 任 一 单元 格 。 
(2) 单 击 “ 数 据 ” 选 项 卡 “ 排 序 和 筛选 ”单元 组 中 的 “筛选 ”按钮 。 


(3) 此 时 每 一 列 数 据 项 端的 项 目 名 称 右 侧 会 出 现 一 个 按钮 。 用 户 可 根据 需要 从 中 选择 所 需 显 示 的 数据 ， 之 后 符合 条 件 的 数 
据 就 会 被 显示 出 来 。 


di 


高 级 筛选 用 于 根据 多 个 条 件 来 查询 数据 。 


第 7 章 ”数据 处 理 与 分 析 


数据 处 理 与 分 析 是 Excel 诸 多 功能 中 最 常用 的 一 部 分 ， 本 章 将 主要 介绍 模拟 运算 表 、 单 变量 求解 工具 ， 以 及 数据 分 析 工具 的 


具体 使 用 方法 和 技巧 。 用 户 熟 练 掌握 这 些 技巧 ， 可 在 数据 分 析 、 处 理 方面 轻松 解决 更 多 复杂 问题 ， 使 Excel 的 数据 分 析 功 能 得 到 
充分 地 利用 。 


. 数据 计算 


. 方案 管理 


:样本 方差 分 析 


7.1 数据 计算 


数据 运算 是 对 数据 依 某 种 模式 而 建立 起 来 的 关系 进行 处 理 的 过 程 。 依 据 Excel 2016 强 大 的 功能 ， 可 以 进行 相应 的 数据 处 理 计 
算 。 


72 方案 管理 


Excel 中 的 方案 管理 器 能 够 帮助 用 户 创建 和 管理 方案 。 使 用 方案 ， 用 户 能 够 方便 地 进行 假设 ， 为 多 个 变量 存储 输入 值 的 不 同 
组 合 ， 同 时 为 这 些 组 合 命名 。 


73 ”部 用 数据 分 析 


数据 分 析 是 指 用 适当 的 统计 分 析 方 法 对 收集 来 的 大 量 数据 进行 分 析 ， 提 取 有 用 信息 和 形成 结论 而 对 数据 加 以 详细 研究 和 概括 
总 结 的 过 程 。 这 一 过 程 也 是 质量 管理 体系 的 支持 过 程 。 在 实用 中 ， 数 据 分 析 可 帮助 人 们 做 出 判断 ， 以 便 采 取 适 当 行 动 。 


74 样本 方差 分 析 


方差 分 析 (Analysis of Variance, ANOVA) ， 又 称 “ 变 异 数 分 析 ”， 是 R.A.Fisher 发 明 的 ， 用 于 两 个 及 两 个 以 上 样本 均 数 
差别 的 显著 性 检验 。 方 差分 析 是 从 观测 变量 的 方差 入 手 ， 研 究 诸 多 控制 变量 中 哪些 变量 是 对 观测 变量 有 显著 影响 的 变量 。 


第 8 章 ”数据 组 合 与 分 类 汇总 


在 通常 情况 下 ， 要 对 Excel 工 作 表 中 的 数据 进行 常规 计算 和 分 析 ， 并 不 需要 用 户 掌握 多 么 复杂 的 函数 公式 知识 和 技巧 。Excel 
本 身 所 提供 的 分 类 汇总 、 合 并 计算 等 基础 工具 ， 就 可 以 对 工作 表 进 行 一 些 常规 的 数据 分 类 统计 。 本 章 将 要 介绍 有 关 数 据 组 合 与 分 
类 汇总 的 技巧 和 方法 。 


8.1 分 级 显示 


分 级 显示 可 以 快速 显示 摘要 行 或 摘要 列 ,或 者 显示 每 组 的 明细 数据 。 可 创建 行 的 分 级 显示 、 列 的 分 级 显示 或 者 行 和 列 的 分 级 


显示 。 


dl 


在 Excel 中 对 数据 进行 分 类 计算 ,可 以 使 用 分 类 汇总 命令 ， 它 操作 起 来 更 为 简单 明确 。 并 且 可 以 直接 在 数据 区 域 中 插入 汇总 
行 ， 从 而 可 以 同时 看 到 数据 明细 和 汇总 。 


83 合并 计算 


数据 合并 计算 ， 顾 名 思 义 ， 就 是 能 将 多 个 区 域 的 数据 合并 ， 可 以 是 跨 表 ， 合 并 之 后 进行 加 减 乘除 计算 ， 下 面 讲解 的 Excel 表 
格 的 数据 合并 计算 功能 。 


第 9 草 ”名 称 定义 使 用 


在 Excel 2016 中 ， 利 用 定义 的 名 称 可 以 帮助 简化 公式 编辑 ， 还 可 以 搜索 定位 数据 单元 格 区 域 ， 其 中 最 重要 的 就 是 简化 公式 。 
本 章 将 结合 具体 的 实例 ， 向 读者 介绍 Excel 2016 中 名 称 使 用 的 一 些 常 用 的 技巧 操作 ， 包 括 利 用 名 称 框 快速 定义 名 称 、 自 动 创建 所 
需 名 称 、 利 用 公式 定义 名 称 等 内 容 。 





: 认识 名 称 定 义 
“ 名 称 定义 方法 


“ 名 称 管理 


91 ”认识 名 称 定义 


名 称 定义 可 以 为 一 个 区 域 、 常 量 值 或 者 数组 定义 一 个 名 称 ， 利 用 名 称 定义 ， 可 以 方便 快捷 地 在 编写 公式 时 利用 所 定义 的 名 称 
进行 编写 。 


92 名称 定义 万 法 


了 解 完 名 称 定义 概念 后 ， 就 可 以 通过 Excel 2016 提 供 的 多 种 方法 进行 名 称 定义 。 


93 EMER 


名 称 定义 完毕 后 ， 需 要 对 名 称 进行 编辑 、 排 序 、 筛 选 和 删除 。 下 面 将 介绍 名 称 的 相应 管理 。 


第 10 章 ” 公 陈 与 负数 基础 


用 Excel 制 作 的 表格 可 用 来 完成 复杂 的 数据 分 析 ， 在 表格 中 公式 和 数组 起 着 举足轻重 的 作用 。 本 章 主 要 介绍 公式 、 数 据 及 引 
用 操作 技巧 相关 的 知识 ， 让 用 户 了 解 与 掌握 公式 和 数据 的 更 多 内 容 ， 从 而 为 用 户 更 加 熟练 地 使 用 Excel。 


:公式 常用 操作 
“ 函数 常用 操作 
` 数组 常用 操作 


` 单元 格 引 用 常用 操作 


101 公式 常用 操作 


公式 是 可 以 进行 包括 以 下 操作 的 方程 式 : 执行 计算 、 返 回信 息 、 操 作 其 他 单元 格 的 内 容 及 测试 条 件 等 。 公 式 始 终 以 等 号 


10.2 AREARE 


公式 是 对 工作 表 中 数值 执行 计算 的 等 式 ， 函 数 则 是 一 些 预先 编写 的 ， 按 照 特 定 顺序 或 者 结构 执行 计算 的 特殊 等 式 。 根 据 应 用 
领域 的 不 同 ，Excel 函 数 一 般 可 以 分 为 : 逻辑 函数 、 信 息 函 数 、 日 期 与 时 间 函 数 、 数 学 与 三 角 函 数 、 统 计 、 查 找 与 引用 、 数 据 
库 、 文 本 、 财 务 、 工 程 等 类 别 ， 此 外 还 有 Excel 4.0 宏 表 函 数 、 扩 展 函 数 及 外 部 函数 等 。 


许多 读者 在 碰 到 较 复杂 的 函数 公式 ， 尤 其 是 函数 庶 套 公式 的 时 候 ， 往 往 不 知 从 何 读 起 。 其 实 只 要 掌握 了 函数 公式 的 结构 等 基 
本 知识 ， 就 可 以 像 诡 丁 解 牛 一 样 把 公式 进行 分 段 解读 。 


10.3 ”数组 常用 操作 


数组 是 具有 某 种 联系 的 多 个 元 素 的 组 合 。 例 如 一 个 公司 有 100 名 员工 ， 如 果 公 司 是 一 个 数组 ， 则 100 名 员工 就 是 这 个 数组 里 
的 100 个 元 素 。 元 素 可 多 可 少 ， 可 加 可 减 ， 所 以 数组 里 面 的 元 素 是 可 以 改变 的 。 也 可 以 这 么 理解 ， 多 个 单元 格 数值 的 组 合 就 是 数 
组 。 


104 单元 格 引 用 弟 用 操作 


一 个 Excel 工 作 表 由 65536 行 *256 列 单元 格 组 成 ， 以 左上 角 第 一 个 单元 格 为 原点 ， 向 下 、 向 右 分 别 为 行 、 列 坐标 的 正 反 向 。 
在 Excel 中 ， 存 在 几 种 引用 单元 格 的 方式 ， 下 面 分 别 加 以 介绍 。 


第 11 章 ”逻辑 函数 应 用 


逻辑 吕 数 是 用 来 判断 真 假 值 或 进行 复合 检验 的 Excel 函 数 。Excel 2016 提 供 了 7 种 逻辑 函数 ， 数 量 虽 然 不 多 ,但 应 用 比较 广 
而 且 逻 辑 函 数 经 常 和 其 他 函数 联合 起 来 使 用 。 根 据 逻 辑 函 数 的 用 途 可 将 逻辑 函数 分 为 两 类 : 一 类 用 于 判断 真 假 值 ， 一 类 用 于 


泛 ， 
进行 复合 检验 。 本 章 将 通过 实例 来 说 明 逻 辑 函 数 的 应 用 。 


11.1 ”常用 逻辑 函数 运算 


在 逻辑 函数 中 ， 用 于 判断 真 假 值 的 函数 主要 有 AND 函 数 、TRUE 函 数 、FALSE 函 数 、NOT 函 数 和 OR 函 数 。 本 节 将 通过 实例 
的 形式 来 介绍 这 五 个 函数 的 功能 


11.2 ”复合 检验 逻辑 函数 的 应 用 


进行 复合 检验 的 逻辑 函数 包括 IF 函数 和 IFERROR 函 数 ， 本 节 将 通过 实例 的 形式 来 介绍 这 两 个 函数 的 功能 


11.3 ”逻辑 分 段 函 数 的 应 用 


逻辑 函数 在 各 个 领域 中 的 应 用 非常 广泛 。 本 节 将 通过 一 个 简单 的 分 段 函数 实例 来 介绍 逻辑 函数 在 实际 中 的 应 用 技巧 。 
某 分 段 函 数 要 满足 的 条 件 如 下 : 
Q@ 当 -10<x<10 时 ， y=x3; 


@ 当 10<x<20 或 -20<x<-10 时 ，y=Xx; 


@ 当 x>20 或 x< 时 ， y=x2, 
如 果 要 在 工作 表 中 计算 随 x 变 化 的 y 的 值 ， 并 制作 出 坐标 图 ， 则 可 以 使 用 下 面 的 方法 进行 操作 。 


(1) 首先 输入 所 需要 的 数据 (A 列 数值 直到 单元 格 A62) ， 如 图 11.23 所 示 。 


分 段 图 数 ,x|sx - Excel 


公式 | 数据 | 市 阅 视图 | 加 载 项 


f< 
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图 11.23 ”输入 所 需要 的 数据 


(2) 在 单元 格 B2 中 输入 以 上 分 段 亢 数 的 表达 式 : =IF (AND (A2>=- 
10, A2<=10) , A2^3, IF (OR (A2>=20, A2<=-20) , (A2) ^2, A2) ) ， 如 图 11.24 所 示 。 


(3) 指向 B2 单 元 格 的 右 下 角 ， 拖 动 填 充 柄 ， 直 到 B62 单 元 格 ， 将 公式 复制 到 B3~B62 单 元 格 区 域 ， 如 图 11.25 所 示 。 


(4) 选中 B2~B62 单 元 格 区 域 ， 然 后 单 击 功 能 区 “插入 ”选项 卡 “ 图 表 ” 组 中 的 “ 散 点 图 ”按钮 ， 并 单 击 列表 中 的 “ 散 点 
图 ”选项 ， 如 图 11.26 所 示 。 


此 时 在 工作 表 出 现 该 分 段 函数 的 散 点 坐标 图 ， 如 图 11.27 所 示 。 


提示 : 有 关 图 表 的 制作 方法 将 在 后 续 相 关 章 节 中 详细 介绍 。 


` PRA. x|sx - Excel 


搬入 | 页 面 布 | 公式 | 数据 | 审阅 | 视图 | 加 载 项 | Q 告诉 我 


x < 大 |‖=IFANDA2>=-10A2<=10)A2A3IF( | 
| OR(A2>=20,A2<=-20)(A2)^2,A2)) 


— x ww 
=IF (AND (A2>=-10, A2<=10), A2 3, IF (OR 
A2>=20, A2<=-20), (A2) 2, A2)) 
-28 
-27 
-26 
-25 
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图 11.24 输入 函数 表达 式 

















平均 值 : 229.0163934 “计数 : 61 ”数值 计数 : 61 KRH: 13970 





图 11.25 复制 公式 
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图 11.27 
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第 12 章 ”文本 与 信息 处 理 阔 数 应 用 


息 函 数 是 用 来 获取 单元 格 内 容 信 息 的 函 才 
且 还 可 


是 以 公式 的 方式 对 文本 进行 处 理 的 一 种 函数 。 文 本 函数 主要 处 理 文本 中 的 字符 串 ， 也 可 对 文本 中 单元 格 进行 直接 引 
论述 。 


函数 可 以 使 单元 格 在 满足 条 件 的 时 候 返 回 逻 辑 值 ， 从 而 可 以 获取 单元 格 
以 确定 存储 在 单元 格 中 的 内 容 的 格式 、 位 置 、 错 误 类 型 等 信息 。 本 章 就 文本 与 信息 处 理 函 数 


的 有 关 操 作 技巧 展开 





121 文本 字符 串 函 数 处 理 


在 Excel 2016 中 提供 了 非常 丰富 的 字符 串 函 数 ， 利 用 不 同 的 函数 ， 可 以 实现 不 同 的 处 理 功能 。 


12.2 ”字符 串 转换 


面 对 多 种 类 型 的 字符 串 ， 可 以 通过 相应 的 函数 实现 字符 串 转换 ， 下 面 将 介绍 几 种 字符 串 的 转换 类 型 。 


123 ”综合 实战 : 提取 公司 员工 出 生日 期 


某 办 公 人 员 需 要 提取 公司 的 出 生日 期 ， 以 便 计 算 工 龄 。 身 份 证 号 码 从 第 7~ 14 位 数字 为 出 生日 期 ， 先 用 MID 函 数 返回 身份 证 
出 生日 期 数值 ， 再 使 用 TEXT 函数 把 身份 证 出 生日 期 数值 转换 成 数值 文本 格式 ， 最 后 使 用 REPLACEB 函 数 蓓 换 出 生年 份 ， 得 出 具 
体 的 出 生日 期 。 下 面 通 过 具体 的 操作 步骤 来 详细 讲解 该 案例 的 综合 应 用 。 


(1) 输入 公司 员工 的 身份 证 号 码 ， 然 后 根据 需要 输入 其 他 相关 数据 字段 ， 如 图 12.54 所 示 。 


18.17.xlsx - Excel 


加 戟 项 Q 告诉 我 





身份 证 纪 码 
370781198310044515 
| 370784198603253695 
370784198202563552 
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20| 370785197806282535 
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图 12.54 含有 身份 证 号 码 的 工作 表 


(2) 选中 B2 单 元 格 ， 在 编辑 栏 中 输入 “=MID (A2, 7, 8) ”， 然后 按 “Enter” 键 ,返回 数值 “19831004”， 如 图 
12.55 所 示 。 


18.17.xlsx - Excel 


页 面 布局 公式 zE RR 视图 hiem 


À Ë l C | D | 
| 身份 证 号 码 出 生日 期 数值 出 生日 期 文本 出 生日 文本 
370784198310044515 19831004 
370784198603253695 
370784198202563652 
370784198310022362 
370784198310044525 
370784198605233625 
370819198706303625 
370783198110253698 
370784198602302365 
11| 378458197902253685 
12| 370784198310052658 
13| 370858197906053625 
14 _ 370786198607263256 
15 370784198310062568 
16  370784198610063698 
17 | 370784198603263658 
18 | 371849197606152563 
19 370784198602302563 
20 | 370785197806282635 
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图 12.55 返回 出 生日 期 数值 


(3) 选中 B2 单 元 格 ， 当 鼠标 指针 移 到 单元 格 右 下 角 变 成 黑色 “+ ”时 ， 按 住 左 键 拖 动 光标 到 单元 格 B8， 返 回 所 有 数值 ， 如 
图 12.56 所 示 。 


18,17.xlsx - Excel 


fc | =MID(A2. 7.8) 


À í B j Š: D 
身份 证 号 码 : 由 数 值 。 出 生日 期 文本 | 出 生日 文本 
370784198310044515 
370784198603253695 
370784198202563652 
370784198310022362 
370784198310044525 
370784198605233625 
370819198706303625 
370783198110253698 
370784198602302365 
378458197902253685 
[21 370784198310052658 
131 370858197906053625 
370786198607263256 
370784198310062568 
370784198610063698 
370784198603263658 
371849197606152563 
370784198602302563 
370785197806282635 


| B2 
Á 
1 
Ea 
Ea 
S 
EA 
10; 
ií 
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3 FEEEEEEE 





图 12.56 ”返回 所 有 出 生日 期 数值 


(4) 选中 C2 单元 格 ， 在 编辑 栏 中 输入 “=TEXT (B2, "0000-00-00") ”函数 , 按 “Enter” 键 ,返回 “1983-10-04” 数 
值 文本 ， 如 图 12.57 所 示 。 


(5) 选中 C2 单 元 格 ， 当 鼠标 指针 移 到 单元 格 右 下 角 变 成 黑色 “+ ”时 ， 按 住 左 键 拖 动 光标 到 单元 格 C20， 返 回 所 有 数值 广 
本 ， 如 图 12.58 所 示 。 


(6) 选中 D2 单 元 格 ， 在 编辑 栏 中 输入 “=REPLACEB (C2, 1, 5, "") ” R, 按 “Enter” 键 ,返回 数值 文本 “10- 
04" ， 如 图 12.59 所 示 。 


18.17.xlsx - Excel 


页 面 布局 AR ë ME aR ë #A 








B C 3 
, 身份 证 号 码 出 生日 期 数值 出 生日 期 文本 出 生日 文本 
370784198310044515 19831004 1983-10-04 
370784198503253695 19860325 
370784198202563652 19820256 
” 370784198310022362 19831002 
37078419831 0044525 19831004 
370784198505233625 19860523 
370819198706303625 19870630 
370783198110253698 19811025 
10 370784198502302365 19860230 
11 378459197902253685 19790225 
12 370784198310052658 19831005 
13 3708358197906053625 19790605 
14 370786198507263256 19860726 
15 370784198310062568 19831006 
16 370784198510063698 19861006 
17 370784198503263658 19860326 
18 371845197606152563 19760615 
19 370784198802302563 19860230 
20 3707853197806282635 19780628 
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图 12.57 返回 出 生日 期 文本 


18.17.xlsx - Excel 


视图 


=TEXT(B2,"0000-00-00") 


C 





身份 证 号 码 
370784198310044515 
370784198503253695 
370784198202563652 
370784198310022362 
37078419831 0044525 
370784198505233625 
370819198706303625 
370783198110253698 
370784198502302365 
378458197902253685 
370784198310052658 
370838197906053625 
370786198607263256 
370784198310062568 
370784198510063698 
370784198503263658 
371845197506152563 
370784198502302563 
370785197B06282635 


r 
出 生日 期 数值 


19831004 
19860325 
19820256 
19831002 
19831004 
19860523 
19870630 
19811025 
19860230 
19790225 
19831005 
19790605 
19860726 
19831006 
18861006 
19860326 
19760615 
19860230 
19780628 





D 

ZA 出 生日 文本 
1983-10-04 
1986-03-25 _ 
1982-02-56 _ 
1983-10-02 
1983-10-04 
1986-05-23 _ 
1987-06-30 
1981-10-25 
1986-02-30 
1979-02-25_ 
1983-10-05 
1979-06-05 
1986-07-26 
1983-10-06 
1986-10-06 
1986-03-26 
1976-06-15 
1986-02-30 
1978-06-28 
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图 12.58 ”返回 所 有 出 生日 期 文本 





18.17.xlsx - Excel 


aA WE 








À B C D 
| ”身份 证 号 码 出 生日 期 数值 出 生日 期 文本 出 生日 文本 
370784198310044515 19831004 1983-10-04 10-04 
| 370784198603253695 198260325 1986-03-25 
| 370784198202563652 19820256 1982-02-56 
370784198310022362 19831002 1983-10-02 
370784198510044525 19831004 1983-10-04 
370784198605233625 19860523 1986-05-23 
370819198706303625 19870630 1987-06-30 
370783198110253693 19811025 1981-10-25 
370784198602302365 19860230 1986-02-30 
11 378458197902253685 19790225 1979-02-25 
12 | 370784198310052658 19831005 1983-10-05 
13 | 370858197906053625 19790605 1979-06-05 
14 370786198607263255 19860726 1986-07-26 
15 | 370784198510062563 19831006 1983-10-06 
16 | 370784198610063693 19861006 1986-10-06 
370784198603263658 19860326 1986-03-26 
371849197606152563 19760615 1976-06-15 
19 370784198602302563 19860230 1986-02-30 
20 370785197806282635 19780628 1978-06-28 


ik 
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图 12.59 ”返回 出 生 有 具体 日 期 


(7) 选中 D2 单 元 格 ， 当 鼠标 指针 移 到 单元 格 右 下 角 变 成 黑色 “+” 时 ， 按 住 左 键 拖 动 光标 到 单元 格 D20， 返 回 所 有 数值 文 
本 ， 如 图 12.60 所 示 。 


12.4 


某 高 校 聘请 了 几 位 外 国教 授 进行 短期 讲学 ， 因 为 其 姓名 方面 比较 混乱 ， 现 在 需要 对 其 信息 3 


个 部 分 ， 并 根据 性 别 输出 称呼 。 下 面 通过 具体 步骤 来 详细 介绍 如 何 对 专家 信息 进行 


À 
身份 证 号 码 
370784198310044515 
370784198603253695 
370784198202563652 
370784198310022362 
370784198310044525 
370784198605233625 
370819198706303625 
370783198110253698 
370784198602302365 
378458197902253685 
370784198310052658 
370858197906053625 
370786198607263256 
370784198310062568 
370784198610063698 
370784198603263658 
371849197606152563 
370784198602302563 
370785197806282635 


Sheet1 


综合 实战 : 专家 信息 统计 


| B | C 
出 生日 期 数值 ”出 生日 期 文本 


19831004 
19860325 
19820256 
19831002 
19831004 
19860523 
19870630 
19811025 
19860230 
19790225 
19831005 
19790605 
19860726 
19831006 
19861006 
19860326 
19760615 
19860230 
19780628 


Sheet3 | 


Sheet2 


18.17.xlsx - 


1983-10-04 
1986-03-25 
1982-02-56 
1983-10-02 
1983-10-04 
1986-05-23 
1987-06-30 
1981-10-25 
1986-02-30 
1979-02-25 
1983-10-05 
1979-06-05 
1986-07-26 
1983-10-06 
1986-10-06 
1986-03-26 
1976-06-15 
1986-02-30 
1978-06-28 


@ 


计数 : 19 
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图 12.60 返回 所 有 出 生 具 体 日 期 


(1) 输入 高 校 专家 信息 ， 如 图 12.61 所 示 。 


统计 。 


进行 统计 ， 即 将 专家 的 名 称 分 为 三 


18.18.xlsx - Excel = 


页 面 布局 | 公式 | 数据 sbg | 视图 | 加 载 项 Q 告诉 我 。 登录 


L= À LB | SN SE =l 

| 专家 全 名 性 别 名 中 间 名 姓 
IPerter K, Smith 男 

Tom J, KLACK = 


dan Lords > 
Jerry K, Park sa 
= 


Traci Pitt 


Sheet1 | Sheet2 | Sheet... @ : Q] 
= Ë] ~ 





图 12.61 原始 数据 


(2) 将 名 从 全 名 中 分 离 出 来 ， 在 单元 格 C2 中 输入 “=LEFT (A2, FIND ("", A2) -1) ”， 然后 按 “Enter” 键 ,得 到 相 
应 的 专家 名 ， 如 图 12.62 所 示 。 在 此 公式 中 利用 FIND 函 数 查找 第 一 个 空格 ， 然 后 返回 空格 前 面 的 部 分 。 


H Or * 18.18.xlsx - Excel 


文件 开始 WA DEAA | 公式 | 数据 ea 视图 | 加 载 项 


€ 





À 
1 | 专家 全 名 
2 |Perter K, Smith 
3 [Tom J, KLACK 
4 dan Lords 
5 Jerry K, Park 
b Traci Pitt 











Sheet] Sheet2 | Sheet ... ® 4 > 


FN í 四 - + 100% 





图 12.62 “名 ”的 提取 


(3) 选择 单元 格 C2， 拖 动 填充 柄 完成 对 单元 格 C3: C6 的 自动 填充 ,结果 如 图 12.63 所 示 。 


H $> 7 x 18.18.xlsx - Excel = x 


文件 ”开始 | 插入 | 页面 布局 | 公式 | 数据 | 审阅 | 视图 加载 项 Q 告诉 我 登录 QO 共享 


G2 








À 
专家 全 名 
Perter K, Smith 
Tom J,KLACK 
dan Lords 
Jerry K, Park 
Traėi Pitt 


DID —3 C C$ a CO DS = 











Sheet] Sheet2 Sheet .. (@ 4 
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图 12.63 ”自动 填充 后 的 结果 


(4) 对 姓 进行 提取 ， 在 单元 格 E2 中 输入 “=RIGHT (A2, LEN (A2) - 
FIND ("! ", SUBSTITUTE (A2, "", "! ", LEN (A2) -LEN (SUBSTITUTE (A2, "", "")) ) ) ) ”， 然 后 
按 “Enter” 键 ,得 到 的 结果 就 是 外 国 专家 的 姓 ， 如 图 12.64 所 示 。 


i= € > ` 18.18.xlsx - Excel 口 X 
文件 开始 | 搬入 页 面 布 局 | 公式 | 数据 sJ | 视图 | 加 载 项 Q 告诉 我 ”登录 Q == 


)3 


| À B 

专家 全 名 性 别 名 

Perter K, Smith 2 Ferter IK. SAith 
[Tom J, KLACK 男 Tom | ] 
idan Lords 男 dan 

Jerry K, Park 男 Jerry 

Traci Pitt = Traci 


GY Gl = C2 DO = 


O CO — 





g 
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图 12.64 “ 姓 ” 的 提取 
(5) 选择 单元 格 D2， 拖 动 填充 柄 ， 完 成 对 其 他 专家 姓 的 提取 ， 结 果 如 图 12.65 所 示 。 
H €> > ` 18.18.xlsx - Excel 国 
开始 | 插入 | 页面 布局 | 公式 | 数据 | 审阅 | 视图 | 加 载 项 | 名 告诉 我 
=RIGHT(A2LEN(A2)-FIND( SUBSTITUTE(A2, v 


F G 








Perter E, Smith Perter 
Tom J, KLACK Tom 
dan Lords dan 
Jerry K, Park Jerry 
Traci Fitt Traci 


Sheet1 Sheet2 | Sheet ... (+) 4] 


计数 : 5 B [m 四 - 





图 12.65 ”自动 填充 后 的 结果 


(6) 通过 性 别 输出 称呼 ， 在 单元 格 E2 中 输入 “=IF (B2=" 男 "，CONCATENATE (D2," 先 
Æ") , CONCATENATE (D2，" 女 士 ") ) ”， 然 后 按 “Enter” 键 ， 结 果 如 图 12.66 所 示 。 


HH 名 > 18.18.xlsx - Excel = x 
文件 开始 | 插入 | 页 面 布局 | 公式 | 数据 | 审阅 | 视图 | 加 载 项 O 告诉 我 登录 只 .共享 


E3 


| Å (ORE - | 
1 | 专家 全 名 称呼 


2 Perter K, Snith Perter K,Smith K.Smith 
8 [Ton J, KLACK Tom J, KLACK f 


4 idan Lords dan Lords 
5 Jerry K, Park Jerry K, Park 
BlTract Pitt Teac Pitt 


| 
| 
| 
] 


-.—— 


| Sheet] | Sheet2 Sheet ... 


pss 





图 12.66 ”中 间 名 的 提取 


(7) 选择 单元 格 E2， 拖 动 填充 柄 ， 完 成 对 E3: E6 的 自动 填充 ， 最 终结 果 如 图 12.67 所 示 。 


上 €> > 18.18.xlsx - Excel Ea 
文件 开始 | 播 入 | 页面 布局 | 公式 | 数据 RA | 视图 | 加 载 项 Q 告 激 我 


fe | =IF(B2=" 男 "CONCATENATE(D2, "先生 ") 


| À L B | Ë | D E F 
专家 全 名 性 别 名 姓 EP 

Perter K, mith ËB Perter K,Smith K, Smith 先生 

Tom J, ELACK Tom J KLACK Im KLACK 

dan Lords dan Lords Lords 先 生 


男 
男 

Jerry K, Park = Jerry K, Park |K, Park £ 
女 


Traci Pitt Traci Pitt Pitt 女 士 


Sheet1 Sheet2 | Sheet ... 


计数 ; 5 





第 13 章 “日 期 与 时 间 阔 数 应 用 


对 工作 表 中 的 日 期 与 时 间 按 规定 进行 处 理 的 一 种 函数 就 是 日 期 与 时 间 隐 数 。 在 制作 工作 表 的 过 程 中 ， 一 般 就 与 日 期 时 间 有 关 
联 ， 所 以 在 Excel 中 ， 日 期 与 时 间 函 数 是 一 个 重要 的 函数 。 对 于 公司 管理 人 员 或 者 财务 人 员 来 说 ， 熟 练 运用 日 期 和 时 间 函 数 ， 充 
分 理解 Excel 处 理 基于 时 间 的 信息 方法 是 非常 必要 的 ， 本 章 将 以 实例 的 形式 来 介绍 日 期 与 时 间 函 数 的 操作 技巧 。 


显示 日 期 


. 日 期 与 时 间 常 用 操作 


13.1 显示 日 期 


利用 相关 的 日 期 函数 可 以 根据 系统 时 钟 返回 今天 日 期 的 序数 或 时 间 。 


13.2 “日 期 与 时 间 弟 用 操作 


对 于 相应 的 日 期 时 间 数 据 ， 可 以 进行 文本 格式 转换 ， 达 到 所 需 文本 要 求 。 同 时 ， 利 用 Excel 的 日 期 浮 数 ， 实 现 相关 函数 计 
算 。 


第 14 草 ”数学 立 数 应 用 


Excel 中 提供 了 大 量 的 数学 函数 ， 以 帮助 用 户 提高 运算 效率 。 本 章 将 介绍 Excel 2016 中 数学 函数 的 用 途 、 语 法 及 参数 的 详细 说 
明 ， 并 结合 实例 介绍 函 数 在 实际 中 的 应 用 。 本 章 最 后 提供 一 个 综合 案例 ， 以 帮助 读者 理解 数学 函数 的 具体 用 法 。 


14.1 ”常规 算术 运算 


常规 算术 函数 运算 在 日 常 的 工作 和 学 习 中 有 着 广泛 的 用 途 。 本 节 中 将 以 实例 的 形式 来 介绍 几 个 四 则 运算 函数 的 应 用 。 


mi 


14.2 ”特殊 值 计算 


特殊 值 运算 主要 用 于 数学 专业 计算 ， 本 节 中 将 以 实例 的 形式 来 介绍 特殊 值 计 算 的 应 用 。 


143 ” 朝 与 平方 计算 


Excel 2016 的 数学 函数 中 提供 了 过 与 平方 的 函数 计算 ， 满 足 数学 专业 学 习 的 需求 。 


144 EtA 
在 数学 中 ， 和 矩阵 (Matrix) 是 一 个 按照 长 方 阵列 排列 的 复数 或 实数 集合 ， 数 据 分 析 时 设计 到 和 矩 阵 运算 是 很 常见 的 ， 当 数据 


量 大 且 值 较 大 时 ， 手 工 计算 效 率 就 很 低 了 ， 因 此 掌握 相关 工具 对 和 矩阵 进行 运算 是 很 有 必要 的 。 本 节 将 介绍 利用 Excel 中 的 相关 函 
数 对 数据 进行 矩阵 运算 。 


14.5 三角 函数 计算 


三 角 函 数 主 要 用 于 三 角 冰 数 的 运算 ， 本 节 中 将 以 实例 的 形式 来 介绍 这 些 三 角 函 数 的 应 用 。 


146 ”综合 实战 : 计算 个 人 所 得 税 


某 单位 对 员工 的 工资 按 不 同 级 别 计算 个 人 所 得 税 ， 按 月 扣除 。 个 人 所 得 税 的 计算 公式 是 : 个 人 所 得 税 = 应 纳税 所 得 额 x 适 用 
税率 -速算 扣除 数 。 而 税 后 工资 的 计算 公式 是 : 税 后 工资 = 税 前 工资 -个 人 所 得 税 。 不 同 级 别 的 工资 、 薪 金 所 得 税率 如 图 14.83 所 


J\o 


A 9) 导 额 /元 — 
r | e 
4 | 3000200900 _ 


5 | 2000040000 _ 
6 | 3000060000 _ 
8 | 8000010000 _ 
ao — 


图 14.83 工资、 薪金 所 得 税率 表 





下 面 通过 实例 说 明 如 何 计算 个 人 所 得 税 。 本 例 的 原始 数据 如 图 14.84 所 示 。 


= bp s 个 人 所 得 税 ,xjsx - Excel 
文件 开始 A 页 面 布局 公式 ”数据 “审阅 WE WSR ” Q 告诉 我 。” 登录 Q. 共享 





h 姓名 应 付 工资 计 税 工资 个 人 所 得 税 税 后 工资 


5 





EEE) 
| sszoo| 
x 

















图 14.84 原始 数据 


(1) 在 D5 单元 格 中 输入 以 下 公式 ， 以 计算 计 税 工资 (假设 计算 个 人 所 得 税 的 基准 金额 为 1600 元 ，1600 元 以 下 不 计 个 
Ë) 。 





=IF(C5>1600,C5-1600,0) 





提示 : 以 上 公式 判断 C5 单 元 格 中 的 数值 ， 如 果 大 于 1600， 则 用 该 数值 减 去 基准 金额 1600 元 ， 得 到 应 付 个 人 所 得 税 的 金额 , 
和 否则 返回 0， 即 不 计 税 。 


(2) 拖 动 D5 单 元 格 右 下 角 的 填充 柄 将 公式 填充 到 D10 单 元 格 。 


(3) 在 E5 单 元 格 中 输入 以 下 公式 : 





=IF(C5<>"",ROUND(IF(AND(C5>0,C5<=1600),0,SUM(IF((C5-1600>=(0,500,2000,5000,20000, 
40000,60000,80000,100000))+(C5-1600<(500,2000,5000,20000,40000,60000,80000,100000, 
100000000000])=2, (C5=1600) *#(0.05;,0.1,0.15,0.2,0.25,0.3,0.35,0.4,0,.45]=10,25;,125,375, 
1375, 3375, 46375, 10375 1557510) ) yy 2)7 








(4) 按 “Ctrl+Shift+Enter” 组 合 键 将 其 转换 为 数组 公式 : 








{=IF (C5<>"", ROUND (IF (AND (C5>0, C5<=1600) , 0, SUM (IF ( (C5-1600>={0, 500, 2000, 5000, 20000, 
40000, 60000, 80000, 100000}) + (C5-1600<{500, 2000, 5000, 20000, 40000, 60000, 80000, 100000, 
100000000000} )=2; (C5=1600) *(0.05;,0.1,0.15,0,2,0,.25,0,3,0,35,0.4,0,45)=10,25,125,375, 
1375733157637157 103715715375 70) yy 72) ty 





提示 : 在 以 上 数组 公式 中 ， 使 用 IF 函数 结合 数组 公式 来 根据 不 同 的 工资 级 别 计算 个 人 所 得 税 。 使 用 数组 公式 的 优点 是 可 以 对 


一 组 或 多 组 值 进 行 多 重 计 算 。 
(5) 拖 动 E5 单 元 格 右 下 角 的 填充 柄 将 公式 填充 到 E10 单 元 格 。 
(6) 在 F5 单 元 格 中 输入 公式 “=C5-E5” ， 以 计算 税 后 工资 。 


(7) 拖 动 F5 单 元 格 右 下 角 的 填充 柄 将 公式 填充 到 F10 单 元 格 ， 最 后 的 计算 结果 如 图 14.85 所 示 。 


个 人 所 得 税 .xlsx - Excel 
页 面 布 局 公式 数据 RA WE WEA Q 告诉 我 


fe 


应 付 工 资 计 税 工资 个 人 所 得 税 税 后 工资 





2, 525. 00 
19, 025. 00 
41, 095. 00 
53, 735. 00 
68, 015. 00 
83, 745. 00 























图 14.85 ”计算 结果 


第 15 章 ”数据 库 函 数 应 用 


Excel 包 含 了 一 些 工作 表 函 数 ， 用 于 对 存储 在 数据 清单 或 数据 库 中 的 数据 进行 分 析 ， 目 的 是 分 析 数 据 库 数 据 是 否 符合 条 件 ， 
这 些 函 数 统称 为 数据 库 函 数 。 本 章 将 通过 实例 来 详细 讲解 各 数据 库 函 数 的 功能 、 表 达 式 及 参数 。 


-数据库 函 数 介绍 


. 综合 实战 : 员工 工资 表 统计 


151 数据 库 函 数 介绍 


当 需 要 分 析 数 据 清单 中 的 数值 是 否 符合 特定 条 件 时 ， 使 用 数据 库 工作 表 函 数 。 


15.2 数据库 函 数 应 用 


下 面 将 介绍 DAVERAGE、DCOUNT、DGET、DMAX 等 数据 库 函 数 的 具体 使 用 。 


15.3 ”综合 实战 : 员工 工资 表 统计 
使 用 数据 库 函 数 可 以 处 理 和 分 析 数 据 清单 中 的 数据 ， 以 得 到 用 户 想 要 的 资料 。 本 节 将 通过 一 个 综合 实例 ， 来 说 明 数 据 库 函 数 
的 使 用 。 
打开 本 章 的 例子 工作 簿 “员工 工资 表 .xlsx”。 可 以 看 到 ， 该 数据 清单 的 数据 字段 包括 了 员工 姓名 、 性 别 、 年 龄 、 职 务 及 员工 
的 工资 额 。 基 础 数据 如 图 15.25 所 示 。 
= = ADDE- 国 一 O x 
文 和 ”开始 | 插入 | 页 本 | 公式 | 数据 sa | 视图 maa Q l l 只 看 


fe | =DMIN(“(A1:E15.F1J13:J14) 


MM 
Tag 职务 工资 额 


7 (RA 
a 李斯 
9 | 苏 小 北 
10 南 兰 
11 | 刘 爱 君 
12 ARA 
13 王刚 
| 
15 王 娜 娜 
16 | 

F 


a u 


H yE HEHE HE Q RR ORO S L a 


22| 会 计 

20 会 计 

21 SB EP 
25 销售 品 
24 销售 员 
23 PER 
26 销售 品 
25 2 

24 3 Pa 
23 采 败 员 
21 Ek a 
20 采 败 员 
25 采 败 员 
22 采 败 员 


Hi E H| - 


图 15.25 ”基础 数据 清单 


FEJ 
下放 
T. mee 
PSSI 
ils april 
T-1 150; 
Tiari: 
TE o0 
s SASER LS BR 
li OBU: 
T+ 2000: 
sd E: 
FRPR: 
Pieza 


CO 
rO 
CO 
CO 
CO 
CO 
CO 
CO 
rO 
rO 
CO 
CO 
CO 
CO 





根据 上 面 的 基础 数据 清单 ， 公 司 需要 了 解 的 信息 有 : 
' 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 。 
工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 。 
“ 女 员工 的 平均 年 龄 。 
“ 采购 员 的 工资 总 和 。 
经 理 苏 小 北 的 工资 额 。 
" 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 。 
下 面 的 步骤 将 详细 讲解 怎样 使 用 数据 库 函 数 ， 对 上 面 的 信息 进行 统计 。 
(1) 设置 计算 表格 。 根 据 公 司 要 了 解 的 信息 ， 设 置 的 计算 表格 如 图 15.26 所 示 。 


BT T W388.x|sx - Excel 
视图 MEA O =u 


: | | G Ha I | 
工资 额 情况 计算 结果 

22 会 计 Y1, 300. 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 
20 会 计 ¥1, 250. 0 工资 额 在 1200 到 1500 间 的 员工 个 数 
21 销售 员 Y1, 200. 女 员 工 的 平均 年 龄 
25 销售 员 ¥1, 100. 采购 员 的 工资 总 和 
24 销售 员 ¥1, 260. 0 经 理 苏 小 北 的 工资 额 

23 销售 员 ¥1,150. 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 
26 销售 员 ¥1, 320. 
25 经 理 ¥1, 500. 
24 采购 员 ¥1, 050. 
23 采购 员 ¥1, 080. 
21 采购 员 ¥1, 000. 
20 采购 员 ¥1, 150. 
25 采购 员 Y1,180. 
22 采购 员 Y1, 220. 
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ws en 
图 15.26 ”计算 表格 


(2) 统计 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 。 在 G11: G12 单 元 格 区 域 设置 数据 库 查 询 的 数据 字段 “职务 ”和 条 件 值 “ 销 售 员 ”， 
然后 在 J2 单 元 格 中 输入 公式 “=DMAX (A1: E15, E1, G11: G12)”， 按 “Enter” 键 , 返回 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 ， 计 
算 结果 如 图 15.27 所 示 。 


(3) 统计 工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 。 在 H11: 112 单 元 格 区 域 设置 数据 库 查 询 的 数据 字段 “工资 额 ” 和 条 件 
值 “>1200” 和 “<1500”， 然 后 在 J3 单 元 格 中 输入 公式 “=DCOUNT (A1: E15, E1, H11: 112) ”， 按 “Enter” 键 ， 
工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 ， 计 算 结果 如 图 15.28 所 示 。 


(4) 统计 女 员 工 的 平均 年 龄 。 在 咱 1: 咱 2 单 元 格 区域 ， 设 置 数据 库 查 询 的 数据 字段 “性 别 ” 和 条 件 值 “ 女 ”， 然 后 在 J4 单 
元 格 中 输入 公式 “=DAVERAGE (A1: E15, C1, J11: J12)”， 按 “Enter” 键 ,返回 女 员工 的 平均 年 龄 ， 计 算 结果 如 图 


15.29 所 示 。 


员工 工资 过 ,xl|sx - Excel 
插入 页 面 布局 AN 2 AA 视图 加 载 项 


=DMAX(A1:E15,E1,G11:G12) 


me D E | — | G | 

# MS 工资 额 情况 
22 会 计 Y1, 300. 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 
20 会 计 ¥1, 250. 工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 
21 销售 员 ¥1, 200. 女 员工 的 平均 年 龄 
25 销售 员 ¥1, 100. 采购 员 的 工资 总 各 
24 销售 员 ¥1, 260. 经 理 苏 小 北 的 工资 额 
23 销售 员 Y1,150. 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 
26 销售 员 Y1, 320. 
25 经 理 ¥1, 500. 
24 采购 员 ¥1, 050. 
23 采购 员 ¥1, 080. 职务 工资 额 
21 采购 员 ¥1, 000. 销售 员 <1500 
20 采购 员 ¥1,150. 职务 姓名 
25 采购 员 ¥1, 180. 采购 员 劳 小 北 
22 采购 员 ¥1, 220. 
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图 15.27 ”统计 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 


员工 TT 资 表 .xlsx - Excel 


页 面 布局 公式 ”数据 RA 视图 


f< || =DCOUNT(A1:E15,E1,H11:112) 


| G p] E F | I 四 
年 具 MS 工资 额 情况 计算 结果 
Y1, 300. 销售 员 巾 工资 额 的 最 高 值 1320 || 
` 1; 250: 工资 额 在 :200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 | sl 
肖 售 员 ¥1, 200. 女 员 工 的 平均 年 龄 | 
¥1, 100. 采购 员 的 工资 总 和 
¥1, 260. 经 理 苏 小 北 的 工资 额 
¥1,150. 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 
肖 售 员 ¥1, 320. 
25 经 理 ¥1, 500. 
24 采购 员 ¥1, 050. 
23 RHA Y1,080. 职务 工资 额 ”工资 客 
21 采购 员 ¥1, 000. 销售 员 >1200 41500 
20 采购 只 ¥ 1, 150. UL 职务 职务 姓名 
25 采购 员  ¥1,180. 采购 员 经 理 苏 小 北 
22 采购 员 ¥1, 220. 
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图 15.28 ”统计 工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 


员工 TT 资 表 .xlsx - Excel 
插入 页 面 布局 人 ° El 视图 加 载 项 


=DAVERAGE(A1:E15.C1,J11:]12) 


B Ë D E | F | ë | H 
性 别 Fa 。 职务 工资 额 情况 

22 会 计 ¥1, 300. 销售 员 中 工资 额 的 最 高 什 

20 会 计 ¥1, 250. 工资 额 在 12C0 到 1500 之 间 的 员 二 个 数 
21 销售 员 ¥1, 200. 女 员工 的 平均 年 龄 

25 销售 员 ¥1, 100. 采购 员 的 工资 总 和 

24 销售 员 ¥1, 260. 经 理 苏 小 北 的 工资 额 





23 销售 员 ¥1, 150. 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 
26 销售 员 ¥1, 320. 

25 经 理 ¥1, 500. 

24 采购 员 ¥1, 050. 

23 采购 员 ¥1, 080. 0 工资 额 
21 采购 员 ¥1, 000. 肖 售 员 <1500 
20 采购 员 ¥1,150. I 姓名 
25 采购 员 ¥1, 180. 采购 员 苏 小 北 
22 采购 员 ¥1, 220. 
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图 15.29 ”统计 女 员工 的 平均 年 龄 


(5) 统计 采购 员 的 工资 总 和 。 在 G13: G14 单 元 格 区 域 设置 数据 库 查 询 的 数据 字段 “职务 ”和 条 件 值 “采购 员 ”， 然 后 在 
J5 单 元 格 中 输入 公式 “=DSUM (A1: E15, E1, G13: G14)“， 按 “Enter” 键 ， 返 回采 购 员 的 工资 总 和 ， 计 算 结果 如 图 
15.30 所 示 。 


m I L 238.xlsx - Excel 
视图 5 


f =DSUM(A1:E15,E1,G13:G14]) 


Ç | D E F G | H 
Fi 职务 工资 额 情况 
22 会 计 Y 1, 300. 00 宵 售 员 中 工资 额 的 最 高 值 
20 会 计 Y 1, 250. 00 工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 
21 销售 员 ¥1, 200. 女 员 工 的 平均 年 龄 
25 销售 员 ¥1,100.C KARALA HAO * 6, 680. 00 
24 销售 员 f1, 260. 经 理 苏 小 北 的 工资 额 
23 销售 员 ¥1, 150. 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 
26 销售 员 ¥ 1, 320. 
25 经 理 ¥ 1, 500. 
24 采购 员 Y1, 050. 
23 采购 员 Y1, 080. | 工资 额 IDAR 
21 采购 员 Y1, 000. 肖 售 员 >1200 《<1500 
20 采购 员 Y1,150. I 职务 Ya 
25 采购 员 ¥1, 180. Fi 经 理 苏 小 北 
22 采购 员 Y1, 220. 
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图 15.30 ”统计 采购 员 的 工资 总 和 


(6) 统计 经 理 苏 小 北 的 工资 额 。 在 H13: 114 单 元 格 区 域 设置 数据 库 查 询 的 数据 字段 “职务 ”和 “姓名 ”， 设 置 条 件 值 “经 


理 ” 和 “ 苏 小 北 ”， 然 后 在 J6 单 元 格 中 输入 公式 “=DGET (A1: E15, E1, H13: 114) ”， 按 “Enter” 键 ,返回 经 理 苏 小 北 
的 工资 额 ， 计 算 结果 如 图 15.31 所 示 。 


员 | 
页 面 布 局 Z= 数据 Ea] Ë pisai] 


fe | =DGET(A1:E15 E1,H13:l14) 

' D | Æ | F G H I 
职务 工资 额 情况 

22 会 计 ` 1, 300. 销售 员 中 工资 额 的 最 高 值 

20| 会 计 ¥1, 250. 0 工资 额 在 1200 到 1500 之 间 的 员工 个 数 
21 HER ¥1, 200. 女 员工 的 平均 年 齿 

25 HSA ¥1, 100. 采购 员 的 工资 总 和 Y 6,680. 00) 
24 HER ¥1, 260. 经 理 苏 小 北 的 工资 额 [ ¥1.500.00l 
23 HER ¥1,150. 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 

26 SA ¥1, 320. 

25 38 ¥1, 500. 

24 采购 员 ¥1, 050. 

23 采购 员 Y1, 080. 1 工资 额 ”工资 额 性 别 
21 采购 员 Y1, 000. 5 >1200 <1500 = 
20 采购 员 ¥1,150. a| 职务 名 了 务 
25 采购 员 Y1,180. = 经 理 苏 小 北 Fi 
22 采购 员 Y1, 220. 
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图 15.31 统计 经 理 苏 小 北 的 工资 额 


(7) 统计 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 。 在 J13: J14 单 元 格 区 域 设置 数据 库 查 询 的 数据 字段 “职务 ”和 条 件 值 “ 采 购 员 ， 然 
后 在 J7 单 元 格 中 输入 公式 “=DMIN (A1: E15, E1, J13: J14) ”， 按 “Enter” 键 ， 返 回采 购 员 中 工资 额 的 最 小 值 ， 计 算 结 
果 如 图 15.32 所 示 。 


ALTZA xlsx- Excel 


加 载 项 


f =DMIN(A1:E15EF1,J13:J14) 


Pp E E G | H  — | 
职务 IAR 情况 计算 结果 
22 会 计 ¥1, 300. 销售 员 趾 工 仁 额 的 最 高 什 1320 
20 会 计 Y 1, 250. 工资 额 在 1200 到 1500 之 同 的 员工 个 数 5 
21 销售 员 ¥1, 200.0 女 员 工 的 平均 年 齿 22 
25 销售 员 ¥1, 100. 00 采购 员 的 工资 总 和 ¥ 6, 680. 00 
24 销售 员 Y 1, 260. 00 经 理 苏 小 北 的 工资 额 ¥ 1,500.00 
23 销售 员 Y1, 150。 末 购 员 中 工资 额 的 景 小 值 | Y 1,000. ool 
26 销售 员 Y 1, 320. 
25 经 理 YT 500; 
24 FUA ¥1, 050. 
23 FUA Y 1, 080. 00 0 务 工资 额 ”工资 额 
21 FUA Y 1, 000. 0 >1200 <1500 
20 FHA Y 1, 150. 00 职务 姓名 
25 FHA £1, 180. 经 理 苏 小 北 
22 落 购 员 ¥1, 220. 
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图 15.32 ”统计 采购 员 中 工资 额 的 最 小 值 


第 16 草 ”查询 与 引用 遂 数 应 用 


使 用 Excel 中 提供 的 查找 和 引用 函数 ， 可 以 在 工作 表 中 查找 特定 的 数值 ， 或 者 查找 某 一 特别 引用 的 函数 。 本 章 将 通过 实例 说 
明 查 找 和 引用 函数 的 功能 以 及 参数 ， 并 结合 综合 实战 帮助 用 户 理解 查找 和 引用 函数 的 使 用 方法 。 


` 查询 函数 应 用 
引用 函数 应 用 


. 综合 实战 :学 生成 绩 查询 


16.1 ”查询 函数 应 用 


查询 函数 不 仅仅 具有 查 对 的 功能 ， 同 时 还 能 根据 查找 的 结果 和 参数 的 设 定 得 到 用 户 需 要 的 数值 。 通 过 查询 函数 ， 可 以 提高 
户 的 工作 效率 。 


162 引用 函数 应 用 


在 Excel 中 引用 的 作用 在 于 标识 工作 表 上 的 单元 格 或 单元 格 区 域 ， 并 指明 公式 中 所 使 用 的 数据 的 位 置 。 通 过 引用 ， 可 以 在 公 
式 中 使 用 工作 表 不 同 部 分 的 数据 ， 或 者 在 多 个 公式 中 使 用 同一 单元 格 的 数值 。 还 可 以 引用 同一 工作 簿 不 同 工 作 表 的 单元 格 、 不 同 
工作 簿 的 单元 格 、 甚 至 其 他 应 用 程序 中 的 数据 。 


163 ”综合 实战 : 学 生成 绩 查 询 


某 大 学 语言 测试 成 绩 表 如 图 16.36 所 示 。 现 在 需要 实现 只 输入 学 生 姓名 ， 就 能 够 查询 某 一 学 生 的 成 绩 或 其 他 信息 。 


学 生成 绩 埋 询 .x|sx - Excel 


Q 告诉 我 你 想 要 做 什么 


姓名 准 考证 号 码 专业 名 称 报考 语 考试 最 后 成 续 
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图 16.36 ”学 生成 绩 表 
下 面 介绍 如 何 使 用 查找 与 引用 函数 中 的 INDEX 函 数 和 MATCH 函 数 来 实现 这 种 查询 功能 。 


(1) 选中 H3 单 元 格 ， 输 入 以 下 公式 ， 如 图 16.37 所 示 。 





=INDEX (E : E, MATCH ($G$3, SA: $A, 0) ) 

















学 生成 结 坦 询 ,xjsx - Excel 
公式 加 载 项 Q 告 沂 我 你 想 要 做 什么 


Y f =INDEX(E:E.MATCH($G$3 $A-$A.0)) 
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图 16.37 在 单元 格 H3 输 入 公式 


提示 : 该 公式 使 用 [INDEX 吕 数 返回 成 绩 表 中 $G$3 所 在 行 对 应 忆 列 的 值 ， 使 用 MATCH 滨 数 查找 成 绩 表 中 人 A 列 与 单元 格 $G$3 相 
同 的 值 。 


(2) 按 “Enter” 键 确认 公式 输入 。 
(3) 在 G3 单元 格 中 输入 一 个 学 生 的 姓名 ， 然 后 按 “Enter” 键 ， 可 以 看 到 在 H3 单 元 格 中 显示 出 其 成 绩 ， 如 图 16.38 所 示 。 
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图 16.38 输入 姓名 查询 成 绩 


(4) 在 H5 单 元 格 中 输入 以 下 公式 ， 如 图 16.39 所 示 。 








=INDEX (E:E,MATCH ($G$5, $B: $B, 0)) 
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图 16.39 ”在 单元 格 H5 中 输入 公式 


提示 : 该 公式 使 用 INDEX 函 数 返回 成 绩 表 中 $G$5 所 在 行 对 应 也 列 的 值 ， 使 用 MATCH 函 数 查找 成 绩 表 中 A 列 与 单元 格 $G$5 相 
同 的 值 。 


(5) 按 “Enter” 键 确认 公式 输入 。 


(6) 在 G5 单 元 格 中 输入 一 个 学 生 的 准 考证 号 码 ， 然 后 按 “Enter” 键 ， 可 以 看 到 在 H5 单 元 格 中 显示 出 其 成 绩 ， 如 图 16.40 
所 示 。 
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图 16.40 使 用 准 考 证 号 码 查询 学 生成 绩 


第 17 章 ”概率 函数 应 用 


概率 分 布 是 概率 论 的 基本 概念 之 一 ， 用 以 表述 随机 变量 取 值 的 概率 规律 。 为 了 使 用 的 方便 ， 根 据 随 机 变量 所 属 类 型 的 不 同 ， 
可 以 利用 Excel 2016 提 供 的 相关 函数 ， 获 取 概 率 分 布 不 同 的 表现 形式 。 


- 常用 概率 分 布 计算 


. 检验 计算 


17.1 常用 概率 分 布 计算 


概率 ， 又 称 或 然 率 、 机 率 或 可 能 性 ， 它 是 概率 论 的 基本 概念 。 概 率 是 对 随机 事件 发 生 的 可 能 性 的 度量 ,一 般 以 一 个 在 0 到 1 
之 间 的 实数 表示 一 个 事件 发 生 的 可 能 性 大 小 。 本 节 将 介绍 FREQUENCY、BINOMDIST、CHIDIST、CHIINU、FDIST、 
HYPGEOMDIST、PROB、POISSON 等 概率 函数 计算 。 


1⁄2 检验 计算 


金 验 是 将 抽样 结果 和 抽样 分 布 相对 照 而 作出 判断 的 工作 。 取 得 抽样 结果 ， 依 据 描述 性 统计 的 方法 就 足够 了 。 抽 样 分 布 则 不 
然 ， 它 无 法 从 资料 中 得 到 ， 非 利用 概率 论 不 可 。 而 不 对 待 概括 的 总 体 和 使 用 的 抽样 程序 做 某 种 必要 的 假设 ， 这 项 工作 将 无 法 进 
行 。 利 用 Excel 提 供 的 有 关 函 数 ， 我 们 可 以 快速 开展 这 项 工作 。 


第 18 草 ”统计 学 消 数 应 用 


Excel 中 的 统计 浮 数 主要 用 于 对 数据 区 域 进 行 各 种 分 类 统计 与 分 析 。 统 计 函 数 包 括 了 许多 统计 学 领域 的 函数 ， 具 体 包 括 平均 
值 济 数 、Beta 分 布 函 数 、 概 率 函 数 、 单 元 格 数 量 计算 函数 、 指 数 与 对 数 函 数 、 最 大 值 与 最 小 值 函 数 、 标 准 偏差 函数 、 方 差 函 数 、 
正 态 累 积分 布 函数 、 数 据 集 相关 函数 、Peatson 乘 积 答 函 数 、t 分 布 函数 等 。 本 章 将 通过 实例 介绍 相关 统计 函数 的 基本 语法 、 参 数 
用 法 以 及 在 实际 中 的 应 用 。 


` 平均 值 函 数 应 用 

` 指数 与 对 数 分 布 函数 

最 大 值 与 最 小 值 函 数 应 用 
` 标准 偏差 与 方差 函数 应 用 
. 正 态 累积 分 布 函数 应 用 
- 线性 回归 线 函 数 应 用 


` 数据 集 相 关 函 数 应 用 


18.1 平均 值 函 数 应 用 


平均 值 函 数 主要 用 于 计算 给 定数 值 的 平均 值 ， 具 体 包 括 AVERAGE、AVEDEV、AVERAGEIF、AVERAGEIFS、COVAR、 
CONFIDENCE、GEOMEAN、HARMEAN 函 数 ， 它 们 用 于 在 各 种 不 同情 况 下 计算 平均 值 。 


182 ”指数 与 对 数 分 布 函数 


本 节 通 过 实例 介绍 与 指数 和 对 数 运算 相关 的 函数 ， 包 括 EXPONDIST、GROWTH、LOGINYV 等 函数 。 


183 ”最 大 值 与 最 小 值 冰 数 应 用 


函数 最 值 一 般 分 为 函数 最 小 值 与 函数 最 大 值 。 简 单 来 说 ， 最 小 值 即 定义 域 中 函数 值 的 最 小 值 ， 最 大 值 即 定义 域 中 函数 值 的 最 
大 值 。 本 节 将 介绍 MAX、MEDIAN、MIN、MODE 等 最 值 函 数 运算 。 


184 ”标准 偏差 与 方差 函数 应 用 


标准 偏差 ， 用 以 稀 量 数据 值 偏离 算术 平均 值 的 程度 。 方 差 ， 用 来 度量 随机 变量 和 其 数学 期 望 ( 即 均 值 ) 之 间 的 偏离 程度 。 本 
节 将 通过 实例 介绍 DEVSQ、STDEV、VARPA、VAR 等 相关 标准 偏差 和 方差 的 函数 。 


18.5” 正 态 累积 分 布 函 数 应 用 
正 态 曲 线 与 基线 之 间 某 一 区 间 的 面积 ， 相 当 于 能 在 该 区 间 找 到 个 体 的 概率 。 累 积 正 态 分 布 函 数 指 的 是 X 轴 上 的 所 有 无 限 区 间 


上 的 Y 值 的 累积 量 。 本 节 将 通过 实例 介绍 NORMDIST、NORMINV、NORMSDIST、NORMSINV、STANDARDIZE 等 正 态 累积 
分 布 相关 函数 。 


186 线性 回归 续 函 数 应 用 


线性 回归 ， 是 利用 数理 统计 中 回归 分 析 ， 来 确定 两 种 或 两 种 以 上 变量 间 相 互 依赖 的 定量 关系 的 一 种 统计 分 析 方法 ， 运 用 十 分 
广泛 。 本 节 将 通过 实例 介绍 SLOPE、STEYX、INTERCEPT、LINEST、FORECAST 等 线性 回归 函数 运算 。 


187 ”数据 集 相关 团 数 应 用 

数据 集 ， 又 称 为 资料 集 、 数 据 集 合 或 资料 集合 ， 是 一 种 由 数据 所 组 成 的 集合 。 本 节 将 通过 实例 介绍 CORREL、KURT、 
PERCENTRANK、RANK 等 数据 集 函 数 运 算 。 
188 综合 实战 : 产品 销售 量 统计 

某 家 公司 向 4 个 超市 供应 某 种 商品 ， 统 计 了 该 商品 一 年 中 各 月 份 在 每 个 超市 的 销售 量 。 现 在 欲 统计 商品 在 一 年 中 的 最 小 销 


量 、 最 大 销量 、 销 量 众 数 、 销 量 中 数 、 销 量 平 均值 ， 以 及 分 段 销 量 的 频率 。 基 础 销量 统计 数据 如 图 18.74 所 示 。 例 子 工作 簿 请 登 
录 华 章 网 站 下 载 。 


产品 销量 统计 ,xlsx - Excel 
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图 18.74 基础 销量 统计 数据 


下 面 根据 基础 销量 统计 数据 分 步 详 细 介绍 如 何 进行 上 述 数据 计算 。 


(1) 定义 数据 区 域 。 选 中 单元 格 区 域 B3: E14， 然 后 单 击 “ 公 式 ” 选 项 卡 中 的 “定义 名 称 ” 按 钮 ， 打 开 “ 新 建 名 称 ” 对 话 
框 。 


(2) 在 “名 称 ” 框 中 输入 名 称 “sales”， 如 图 18.75 所 示 。 其 他 选项 采用 默认 设置 。 

(3) 单 击 “ 确 定 ”按钮 ， 完 成 名 称 的 定义 。 

(4) 计算 最 小 销量 。 在 单元 格 H1 中 输入 公式 “=MIN (sales) ”， 统 计 一 年 中 商品 销量 的 最 小 值 。 
(5) 计算 最 大 销量 。 在 单元 格 H2 中 输入 公式 “=MAX (sales) ”， 统计 一 年 中 商品 销量 的 最 大 值 。 
(6) 计算 销量 众 数 。 在 单元 格 H3 中 输入 公式 “=MODE (sales) ”， 统 计 一 年 中 商品 销量 的 众 数 。 
(7) 计算 销量 中 数 。 在 单元 格 H4 中 输入 公式 “=MEDIAN (sales) ”， 统 计 一 年 中 商品 销量 的 中 数 。 


(8) 计算 销量 平均 值 。 在 单元 格 H5 中 输入 公式 “=AVERAGE (sales) ”， 统 计 一 年 中 商品 销量 的 平均 值 ， 统 计 结果 如 图 
18.76 所 示 。 
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图 18.75 ”输入 名 称 
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图 18.76 ”统计 结果 


(9) 计算 分 段 销量 的 频率 。 选 中 单元 格 区 域 K2: K10， 按 “F2” 键 ， 然 后 输入 公式 “=FREQUENCY (sales, J2: 


J10) ”， 按 Ctrl+Shift+Enter 组 合 键 以 数组 公式 输入 ， 结 果 如 图 18.77 所 示 。 


产品 销 县 统计 .xlsx - Excel 


TR 视图 加 载 项 Q 告 激 我 你 想 要 做 什么 
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图 18.77 计算 分 段 销量 的 频率 


(10) 计算 分 段 销 量 的 百分比 。 选 中 单元 格 区 域 L2: L10， 按 “F2” 键 ， 然 后 输入 公式 “=FREQUENCY (sales, J2: 
J10) /COUNT (sales) “”， 按 “Ctrl+Shift+Enter” 键 以 数组 公式 输入 ， 结 果 如 图 18.78 所 示 。 


(11) 保持 单元 格 区 域 L2: L10 的 选中 状态 ， 按 “Ctrl+1” 键 打开 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 单 击 “ 百 分 比 ”分 类 ， 然 后 
将 小 数位 数 设 置 为 1， 如 图 18.79 所 示 。 


(12) 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 得 到 结果 如 图 18.80 所 示 。 
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HA 页 面 布局 公式 数据 ca] 视图 加 载 项 Q 告诉 我 你 看 要 做 什么 





w fk | =FREQUENCY(salesJ2:J10)/COUNT(sales)) 





B D 


Ë F ë H I K jä 
产品 销量 统计 表 | 最 小 销量 | ”65|| 节点 | 频率 | akk 
超市 ; 超市 C 超市 D 985 100 1 [0.020833 

654| | 200 

472.5|| 300 

484. 2292| | 400 

| 500 

600 
700 
800 
900 





























Sheet1 | Sheet2 | Sheet3 | @ 
H: 0.104166667 ”计数 : 9 ”数值 计数 : 9 sn: 0.9375 











图 18.78 计算 分 段 销 量 的 百分比 


2.1% 


小 数位 数 (D): 


百分比 格式 将 单元 格 中 数值 乘 以 100， 并 以 百分数 形式 显示 。 





图 18.79 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 
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图 18.80 ”分 段 销量 的 百分比 


189 TALR: 统计 奖金 友 放 人 数 


某 公 司 于 月 初 发 放 了 上 月 份 员工 奖 金 ， 包 括 销 售 奖励 与 全 勤 奖励 两 种 ， 现 在 需要 对 奖金 发 放 人 数 进行 统计 。 有 的 员工 不 只 发 
放 了 销售 奖金 ， 还 发 放 了 全 勤 奖 ， 所 以 统计 时 应 该 考虑 到 重复 出 现 的 员工 姓名 。 下 面 介绍 具体 的 实现 过 程 ， 基 础 数据 如 图 18.81 
所 示 。 例 子 工作 簿 请 登录 华章 网 站 下 载 。 


(1) 单 击 G2 单 元 格 , 按 “F2” 键 , 输入 公式 “=SUM (1/COUNTIF (A3: A14, A3: A14) ) ”。 


提示 : 以 上 公式 先 利 用 COUNTIF 函 数 返回 单元 格 区 域内 某 记 录 出 现 的 次 数 的 数组 ， 取 倒数 ， 然 后 求 和 。 如 果 姓名 不 重复 出 
现 ， 则 得 到 1， 如 果 重 复出 现 2 次 ， 则 得 到 1/2， 求 和 之 后 仍然 是 1， 这 样 可 以 实现 不 重复 统计 。 


(2) 输入 完成 后 按 “Ctrl+Shift+Enter” 组 合 键 ， 以 数组 公式 的 形式 完成 输入 ， 得 到 结果 如 图 18.82 所 示 。 
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图 18.81 基础 数据 
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图 18.82 ”计算 结果 


经 过 以 上 操作 ， 即 实现 了 奖金 发 放 人 数 的 统计 。 


第 19 章 ”财务 函数 应 用 


像 数 学 和 三 角 函 数 、 统 计 函 数 一 样 ，Excel 还 提供 了 许多 财务 函数 。 财 务 函 数 是 指 计算 财务 数据 时 所 用 到 的 函数 ， 用 户 可 以 
利用 财务 函数 进行 一 般 的 财务 计算 ， 如 计算 贷款 的 支付 额 、 投 资 、 本 金 和 利息 、 折 旧 、 债 券 的 价值 等 。 使 用 财务 函数 不 需要 理解 
高 级 财务 知识 ， 只 要 填写 变量 值 即 可 。 本 章 将 通过 实例 的 形式 详细 介绍 财务 函数 的 使 用 。 


. 利息 与 利率 函数 应 用 

- 天 数 与 付 息 日 计算 函数 应 用 技巧 
.收益 函数 应 用 

“本 人 金 计算 函数 应 用 


.现价 计算 函数 应 用 


. 净 现 值 与 贴现 率 函 数 应 用 
“ 期 限 与 期 数 函 数 应 用 
:价格 转换 函数 应 用 


其 他 财务 函数 应 用 


19.1 PBSA 





利息 ， 是 货币 所 有 者 因为 发 出 货币 资金 而 从 借款 者 手中 获得 的 报酬 ; 利率 (interest rate) 表示 一 定时 期 内 利息 量 与 本 金 的 
比率 ， 本 节 将 通过 实例 介绍 ACCRINT、ACCRINTM、COUPNUM、CUMIPMT、EFFECT、INTRATE、IPMT、ISPMT、 
NOMINAL、RATE 等 相关 利息 与 利率 函数 运算 。 


192 ”天 数 与 付 乱 日 计算 函数 应 用 技巧 


本 节 将 通过 实例 介绍 与 天 数 和 付 息 日 计算 相关 的 函数 ， 包 括 COUPDAYBS、COUPDAYS、COUPDAYSNC、COUPNCD、 
COUPPCD 函 数 。 


19.3 ”收益 六 数 应 用 


本 节 将 通过 实例 介绍 收益 与 收益 率 计算 相关 函数 ， 包 括 IRR、MIRR、ODDFYIELD、ODDLYIELD、TBILLEQ、 
TBILLYIELD、YIELD、YIELDDISC、YIELDMAT、XIRR 函 数 。 


194 ”本 人 金 计 算 函 数 应 用 


本 节 将 通过 实例 介绍 本 金 计 算 相 关 函 数 的 应 用 ， 包 括 CUMPRINC、PPMT 函 数 。 


本 节 将 通过 实例 介绍 现价 计算 相关 函数 ， 包 括 ODDFPRICE、ODDLPRICE、PRICE、PRICEDISC、PRICEMAT 函 数 。 


196 ” 净 现 值 与 贴现 率 消 数 应 用 


本 节 将 通过 实例 介绍 净 现 值 与 贴现 率 计 算 相关 水 数 ， DISC NPV, XNPV, PVE 


197 ”期 限 与 期 数 函数 应 用 


本 节 将 通过 实例 介绍 期 限 与 期 数 计算 相关 函数 ， 包 括 DURATION、MDURATION、NPER 函 数 。 


198 -价格 转换 立 数 应 用 


本 节 将 通过 实例 介绍 价格 转换 相关 函数 ， 包 括 DOLLARDE、DOLLARFR 函 数 。 


199 其 他 财务 函数 应 用 


本 节 通 过 实例 介绍 其 他 财务 函数 的 应 用 ， 包 括 FV、FVSCHEDULE、PMT 函 数 。 


第 20 章 ”工程 负数 应 用 


工程 函数 主要 用 于 工程 分 析 ， 大 致 可 分 为 以 下 几 种 类 型 : 不 同 进 制 转换 函数 、 复 数 计算 函数 、 指 数 与 对 数 函 数 、 在 不 同 的 度 
量 系统 中 进行 数值 转换 的 函数 等 。 在 实际 应 用 中 合理 地 应 用 工程 函数 ， 可 以 简化 程序 提高 效率 。 


“ 进 制 转换 函数 应 用 


` 其 他 工程 函数 应 用 


20.1 进 制 转换 函数 应 用 


本 节 将 介绍 用 于 不 同 进 制 之 间 进 行 转换 的 函数 ， 包 括 用 于 转换 二 进 制 数 的 BIN2DEC、BIN2HEX、BIN2OCT 函 数 ， 用 于 转换 
八进制 数 的 OCT2BIN、OCT2DEC、OCT2HEX 函 数 ， 用 于 转换 十 进 制 数 的 DEC2BIN、DEC2HEX、DEC2OCT 函 数 ， 用 于 转换 十 
六 进 制 数 的 HEX2BIN、HEX2DEC、HEX2OCT 函 数 。 


20.2 ”复数 函数 应 用 


本 节 将 介绍 用 于 复数 计算 的 函数 ， 包 括 用 于 将 实 系 数 和 虚 系 数 转换 为 复数 的 COMPLEX 函 数 ， 用 于 计算 复数 的 模 和 角度 的 
IMABS 和 1IMARGUMENT 函 数 ， 用 于 求解 复数 的 共 翅 复数 的 IMCONJUGATE 函 数 ， 用 于 计算 复数 的 余弦 和 正弦 的 IMCOS 和 
IMSIN 函 数 ， 用 于 计算 复数 的 商 、 积 、 差 与 和 的 IMDIV、IMPRODUCT、1IMSUB 和 IMSUM 函 数 ， 用 于 计算 复数 的 虚 系 数 和 实 
系数 的 IMAGINARY 和 1IMREAL 函 数 ， 用 于 计算 复数 的 平方 根 的 IMSQRT 函 数 。 


20.3 JEAX 


本 节 将 介绍 用 于 指数 与 对 数 计算 的 函数 ， 包 括 用 于 计算 指数 和 整数 宕 的 IMEXP 和 1IMPOWER 函 数 ， 用 于 计算 对 数 的 IMLN、 
IMLOG10 和 IMLOG2 函 数 。 


本 节 将 介绍 贝 塞 尔 相 关 函 数 的 应 用 ， 包 括 用 于 计算 修正 的 BESSEI 背 数值 Ln (x) 、Jn (X) 、Kn (x) 、Yn (x), 


20.5 “其 他 工程 函数 应 用 


本 节 将 介绍 其 他 工程 函数 ， 包 括 用 于 转换 数值 度量 系统 的 CONVERT 函 数 ， 用 于 检验 是 否 两 个 值 相等 的 DELTA 函 数 ， 用 于 返 
回 错误 和 互补 错误 的 ERF、ERFC 函 数 ， 用 于 检验 数字 是 否 大 于 立 值 的 GESTEP 函 数 。 


第 21 草 ”图表 分 析 数 据 应 用 


通过 在 图 表 中 使 用 趋势 线 、 折 线 、 误 差 线 等 ， 可 以 帮助 进行 各 种 数据 分 析 ， 从 而 直观 地 说 明 数 据 的 变化 趋势 。 趋 势 线 和 折线 
多 用 于 预测 数据 的 未 来 走势 ， 误 差 线 主要 用 于 科学 计算 或 实验 ， 用 图 形 表 示 相 对 于 数据 系列 中 每 个 数据 点 或 数据 标记 的 潜在 误差 
量 。 本 章 介绍 如 何在 图 表 中 添加 趋势 线 、 折 线 和 误差 线 ， 以 及 如 何 利 用 它们 进行 相关 数据 分 析 。 


“ 折线 应 用 
< 涨 / 跌 柱 线 应 用 


211 趋势 线 应 用 


趋势 线 可 以 用 图 形 的 方式 表示 数据 的 变化 趋势 ， 从 而 帮助 用 户 进行 数据 的 预测 分 析 (也 叫 作 “回归 分 析 ”) ， 以 便 及 时 指导 
实际 工作 。 例 如 ， 使 用 趋势 线 可 以 显示 一 个 产品 在 几 个 季度 中 市 场 占 有 率 的 变化 曲线 ， 根 据 这 个 变化 曲线 可 以 预测 未 来 的 市 场 变 
化 。 
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图 21.1 趋势 线 示例 


21.2 ”折线 应 用 


在 Excel 2016 中 可 以 为 图 表 添加 两 种 类 型 的 折线 : 垂直 线 和 高 低 点 连 线 。 本 节 将 介绍 向 图 表 中 添加 垂直 线 和 高 低 点 连 线 ， 以 


及 如 何 删除 这 两 种 折线 。 


21.3” 涨 / 跌 柱 线 应 用 


涨 / 跌 柱 线 适 用 于 二 维 折线 图 ， 常 用 于 股价 图 。 如 果 要 向 图 表 中 添加 涨 / 跌 柱 线 ， 可 以 按照 以 下 步骤 进行 操作 。 本 例 所 用 源 文 
件 请 查看 华章 网 站 。 


214 误差 线 应 用 


误差 线 与 趋势 线 一 样 ， 都 是 非常 重要 的 辅助 功能 线 ， 通 常用 于 统计 或 科学 记 数 法 数据 中 ， 显 示 相 对 序列 中 的 每 个 数据 标记 的 
潜在 误差 或 不 确定 度 。 


第 22 草 ”基本 数据 分 析 应 用 


本 章 将 介绍 Excel 2016 中 常用 的 数据 分 析 方 法 与 分 析 工 具 ， 包 括 使 用 数据 表 进 行 假设 分 析 、 使 用 假设 分 析 方 案 、 使 用 分 析 工 
具 库 、 单 变量 求解 和 规划 求解 。 熟 练 掌握 并 应 用 这 些 数据 分 析 方法 与 工具 ， 能 够 帮助 解决 各 种 复杂 的 数据 分 析 与 处 理 方面 的 问 


题 。 


` 数据 表 假 设 分 析 应 用 
“假设 分 析 方 案 应 用 
.分析 工具 库 应 用 


. 综合 实例 : 计算 银行 贷款 利率 


221 ”数据 表 假设 分 析 应 用 


数据 表 指 的 是 一 个 单元 格 区 域 ， 可 用 于 显示 一 个 或 多 个 公式 中 某 些 值 的 更 改 对 公式 结果 的 影响 。 数 据 表 实 际 是 一 组 命令 的 组 
成 部 分 ， 有 时 也 称 这 些 命令 为 “假设 分 析 ”。 用 户 可 以 通过 更 改 单元 格 中 的 值 ， 以 查看 这 些 更 改 对 工作 表 中 公式 结果 有 何 影响 。 
使 用 数据 表 可 以 快捷 地 通过 一 步 操作 计算 出 多 种 情况 下 的 值 ， 可 以 有 效 查 看 和 比较 由 工作 表 中 不 同 的 变化 所 引起 的 各 种 结果 。 


222 ”假设 分 析 方 案 应 用 


在 Excel 中 ， 可 以 使 用 “方案 管理 器 ”创建 不 同 的 假设 分 析 方 案 ， 来 预测 使 用 不 同 组 合 的 输入 值 计 算出 的 不 同 结 果 。 创建 方 
案 后 可 以 在 “方案 管理 器 ”中 方便 地 查看 不 同方 案 所 对 应 的 数据 表 的 数值 变化 ， 还 可 以 生成 方案 总 结 报表 以 供 预 测 分 析 。 


223 ”分析 工具 库 应 用 


Excel 2016 提 供 了 一 组 数据 分 析 工 具 ， 当 需要 开发 复杂 的 统计 或 工程 分 析 时 ， 使 用 这 些 工 具 会 节省 不 少 步骤 与 时 间 。 只 需要 
为 所 用 的 分 析 工 具 提 供 数据 与 参数 ， 该 工具 就 会 使 用 相应 的 函数 计算 与 分 析出 结果 ， 有 些 工具 还 能 同时 生成 图 表 ， 这 种 方法 无 疑 
比 单纯 使 用 函数 来 解决 问题 要 容易 和 方便 得 多 。 


224 FALH: 计算 银行 贷款 利率 


在 计算 贷款 利率 时 ， 需 要 使 用 PMT 函 数 ， 而 如 果 反 过 来 计算 符合 目标 月 还 款额 的 贷款 利率 ， 则 可 以 使 用 单 变量 求解 和 PMT 
函数 来 实现 ， 下 面 通 过 实例 说 明 具 体操 作 步 又。 本 例 所 用 源 文 件 请 查看 华章 网 站 。 


(1) 首先 准备 运算 工作 表 。 新 建 一 个 空白 工作 表 ， 然 后 按 下 列 要 求 输入 数值 或 公式 ， 具 体 如 图 22.50 所 示 。 
在 单元 格 A1 中 ， 输 入 “贷款 总 额 ”。 

在 单元 格 A2 中 ， 输 入 “期 限 (B) ” 

在 单元 格 A3 中 ， 输 入 “利率 ”。 

在 单元 格 A4 中 ， 输 入 “月 还 款额 ”。 

在 单元 格 B1 中 ， 输 入 100000， 即 需要 贷 入 的 总 金额 。 

在 单元 格 B2 中 ， 输 入 180， 即 需要 还 款 的 月 数 。 

在 单元 格 B4 中 ， 输 入 “=PMT (B3/12, B2, B1) ” ， 该 公式 用 于 计算 月 还 款 金 额 。 


提示 : 在 本 例 中 ， 已 知 每 月 需要 还 款额 为 蔚 900， 但 并 不 需要 在 此 处 输入 该 金额 ， 因 为 下 一 步 需 要 使 用 单 变 量 求解 确定 利 
率 ， 而 单 变量 求解 需要 以 公式 开头 。 由 于 单元 格 B3 中 不 含有 数值 ，Excel 会 假设 利率 为 0%， 并 使 用 本 例 中 的 值 返回 月 还 款 金 额 
立 555.56， 此 时 可 以 忽略 该 值 。 有 关 PMT 函 数 的 用 法 ， 参 见 前 面 章节 该 函数 的 介绍 。 


(2) 接 下 来 设置 B3 单 元 格 的 格式 。 右 键 单 击 B3 单 元 格 ， 然 后 单 击 弹出 菜单 中 的 “设置 单元 格格 式 ” 对 话 框 ， 将 数字 格式 设 
置 为 “百分比 ”， 并 将 小 数位 数 设置 为 2， 如 图 22.50 所 示 。 


H > y daikuan.xls... m z= 0 x 
文件 ”开始 | 插入 | 页面 ;| 公式 | 数据 |= am |s8o|pow| 9 zs BH 


100000 
180 


w ERE -RE 


Sheet] Shee ... (+) 


B [m E 


示例 


atia: 


ADHANA m AAR 100: 并 以 百 疮 数 形 式 显 示 。 





图 22.51 设置 单元 格格 式 


(3) 下 面 使 用 “ 单 变量 求解 ”计算 贷款 利率 。 单 击 “ 数 据 ” 选 项 卡 ， 然 后 单 击 “ 预 测 ” 组 中 的 “模拟 分 析 ”|“ 单 变量 求 
解 ” 命 令 ， 打 开 “ 单 变量 求解 ”对 话 框 。 


(4) 在 “目标 单元 格 ” 框 中 ， 输 入 要 求解 的 公式 所 在 单元 格 的 引用 ， 本 例 中 输入 $B$4。 

(5) 在 “目标 值 ” 框 中 输入 所 需要 的 公式 结果 ， 本 例 中 结果 为 -900 (负数 表示 为 还 款 金额 ) 。 

(6) 在 “可 变 单元 格 ” 框 中 输入 要 调整 的 值 所 在 单元 格 的 引用 ， 本 例 中 输入 $B$3， 具 体 设置 如 图 22.52 所 示 。 
(7) 单 击 “ 确 定 ” 按钮 ， 查 看 “ 单 变量 求解 状态 ”， 如 图 22.53 所 示 。 


(8) 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 单 变量 求解 功能 运行 并 产生 结果 ， 当 月 还 款额 为 900 时 ， 利 率 为 7.02%， 如 图 22.54 所 示 。 
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图 22.52 “ARER IJE 


对 单元 格 B4 进行 单 变 时 求解 
求 得 一 个 解 。 


目标 值 : -900 
当前 解 : 鞋 -900. 00 





图 22.53 单 变量 求解 状态 
H @> > Ny daikuan.xls... 国 z 图 x 
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图 22.54 使 用 单 变量 求解 功能 计算 出 的 利率 


第 23 章 ”数据 透视 表 分 析 应 用 


Excel 中 的 数据 透视 表 是 一 种 可 以 快速 汇总 大 量 数据 的 分 析 工 具 ， 能 够 深入 分 析 数 值 数据 。 熟 练 掌握 数据 透视 表 ， 可 以 有 效 
地 分 析 和 组 织 大 量 复杂 的 数据 ， 对 数据 进行 分 类 汇总 和 聚合 。 当 工作 表 数 据 庞大 、 结 构 复 杂 时 ,使 用 数据 透视 表 更 加 能 够 表现 出 
数据 分 布 的 规律 。 数 据 透 视 表 的 交互 特性 使 得 用 户 不 必 使 用 复杂 的 公式 以 及 烦琐 的 操作 即 可 实现 对 数据 的 动态 分 析 。 


- 创建 数据 透视 表 
` 自 定义 数据 透视 表 


` 数据 透视 表 常 用 操作 


23.1 ”创建 数据 透视 表 


本 节 首 先 介绍 数据 透视 表 的 特点 ， 然 后 介绍 如 何 创 建 与 删除 数据 透视 表 ， 如 何 选择 数据 透视 表 的 源 数据 。 


23.2 ”上 自 定 义 数据 透视 表 


创建 数据 透视 表 后 ， 可 以 使 用 数据 透视 表 字 段 列 表 向 数据 透视 表 中 添加 或 删除 字段 ， 从 而 更 改 数据 透视 表 的 布局 。 数 据 透 视 
表 字 段 列表 可 以 停靠 在 窗口 的 任 一段 ， 也 可 以 取消 停靠 ， 而 且 不 管 停靠 与 否 ， 都 可 以 改变 其 大 小 以 方便 操作 。 





233 ”数据 透视 表 常 用 操作 


创建 数据 透视 表 后 ， 有 时 需要 对 数据 透视 表 进行 一 些 操作 ， 例 如 复制 和 移动 数据 透视 表 、 清 除数 据 透 视 表 、 对 数据 透视 表 进 
行 重新 命名 、 刷 新 数据 透视 表 等 。 本 节 将 介绍 有 关 数 据 透 视 表 的 一 些 常见 操作 。 


第 24 草 ”固定 资产 折旧 分 析 应 用 


固定 资产 作为 企业 生产 经 营 所 需 的 资产 ， 其 服务 潜力 会 随 着 使 用 年 限 逐 渐 降低 ， 其 价值 也 随 着 固定 资产 的 使 用 而 逐渐 转移 到 
生产 产品 的 成 本 和 费用 中 去 。 因 此 固定 资产 折旧 是 一 种 前 期 即 已 经 发 生 的 费用 ， 其 收益 在 投入 使 用 后 的 有 效 使 用 期 内 实现 。 为 了 
正确 地 确定 国定 资产 的 现时 价值 和 计算 生产 成 本 ， 企 业 应 将 国定 资产 在 其 有 效 使 用 年 限 内 分 摊 形 成 折旧 费用 ， 从 而 对 企业 的 成 
本 、 收 入 和 税金 进行 正确 的 核算 与 管理 ， 使 企业 的 生产 经 营 过 程 适 应 价值 规律 的 要 求 。 


本 章 将 介绍 固定 资产 折旧 的 常用 方法 ， 通 过 具体 的 案例 介绍 如 何 制作 “固定 资产 折旧 分 析 表 ”和 “固定 资产 折旧 分 析 图 ”， 
在 实际 操作 中 掌握 使 用 Excel 2016 进 行 固定 资产 折旧 管理 分 析 的 方法 。 


常用 固定 资产 折旧 计算 方法 


定 资产 折旧 分 析 图 制作 


24.1 ”常用 固定 资产 折旧 计算 方法 


计算 固定 资产 折旧 的 方法 常见 的 有 直线 法 、 年 数 总 和 法 、 双 倍 余额 递减 法 、 固 定 余 额 递减 法 ， 本 节 将 通过 实例 分 别 介绍 这 几 
种 不 同 的 方法 。 


242 ”固定 资产 折旧 分 析 图 制作 


固定 资产 折旧 分 析 表 制作 完毕 之 后 ， 即 可 根据 这 些 数据 制作 固定 资产 折旧 分 析 图 表 。 本 节 以 直线 法 分 析 结 果 为 例 ， 介 绍 制作 
固定 资产 折旧 分 析 图 的 具体 步骤 。 


第 25 章 ”本 量 利 分 析 应 用 


本 量 利 分 析 法 也 称 为 CVP 分 析 (Cost-Volume-Profit Analysis) ，“ 本 量 利 ” (CVP) 三 字 取 的 是 成 本 (Cost) 、 业 务 量 
(Volume) 和 利润 (Profit) 三 个 词 的 英语 首 字母 ， 它 是 研究 公司 在 一 定期 间 和 一 定 业务 量 范围 内 成 本 、 业 务 量 和 利润 三 者 之 间 
数量 依存 关系 的 一 种 定量 分 析 方 法 ， 在 企业 预测 、 决 策 、 规 划 和 控制 中 有 广泛 的 应 用 。 使 用 Excel 可 以 简便 、 直 观 、 经 济 、 高 效 
地 进行 本 量 利 分 析 。 本 章 将 介绍 如 何 使 用 Excel 来 设计 本 量 利 分 析 模 型 ， 并 进行 盈亏 临界 点 分 析 、 影 响 利润 各 因素 变动 分 析 和 敏 


` 本 量 利 分 析 基本 原理 
` 本 量 利 分 析 基 本 模型 应 用 


本 量 利 分 析 


251 ”本 量 利 分 析 基 本 原理 


本 量 利 分 析 在 成 本 性 态 分 析 和 变动 成 本 法 的 基础 上 ， 使 用 数量 化 的 模型 来 提示 企业 的 变动 成 本 、 固 定 成 本 、 相 关 业 务 量 、 销 
售 单价 和 利润 之 间 在 数量 上 的 相互 依存 关系 。 企 业 为 了 实现 目标 利润 ， 可 以 使 用 本 量 利 分 析 的 方法 进行 利润 规划 与 管理 ， 从 而 为 
实现 利润 最 大 化 找到 最 佳 途径 。 


先 来 看 一 下 本 量 利 的 基本 关系 式 : 

利润 = 销售 单价 X 销售 量 -单位 变动 成 本 X 产 量 - 固 定 成 本 总 额 
如 果 产 量 等 于 销售 量 ， 则 关系 式 变 为 : 

利润 = (销售 单价 -单位 变动 成 本 ) XX 销售 量 -固定 成 本 总 额 


在 以 上 关系 式 中 ， 包 含 了 5 个 变量 。 这 5 个 变量 互相 联系 ， 只 要 给 出 其 中 4 个 变量 ， 就 可 以 求 出 第 5 个 变量 的 值 。 通 过 以 上 天 
系 式 ， 可 以 进行 本 量 利 分 析 ， 包 括 盈 气 临界 点 分 析 、 单 因素 变动 对 目标 利润 的 影响 分 析 、 多 因素 变动 对 目标 利润 的 影响 分 析 和 各 
个 因素 变化 对 目标 利润 变化 影响 的 敏感 程度 分 析 。 


252 ”本 量 利 分 析 基 本 模型 应 用 


在 Excel 中 建立 本 量 利 分 析 模 型 ， 可 以 使 用 公式 设计 与 其 强大 的 数据 链接 能 力 ， 实 现 各 因素 的 动态 计算 。 本 节 将 通过 实例 介 
绍 设计 本 量 利 分 析 模 型 的 具体 方法 。 


253 ”本 量 利 分 析 


建立 了 本 量 利 分 析 模 型 之 后 ， 就 可 以 方便 地 进行 各 种 分 析 了 。 本 节 介绍 进行 僵 亏 临界 分 析 、 因 素 变动 分 析 和 敏感 分 析 的 具体 
方法 。 


